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DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE/SKLEP OB CINSKEGA ODBORA

N/ST 55 DEL/Z DNE 09/11/2015

Servizio di conservazione a norma dei documenti gmstnativi informatici" ai sensi dell'art. 5,
comma 3, della deliberazione CNIPA n. 11/2004. ddfnento del servizio alla Regione Friuli
Venezia Giulia..

L'anno-Leta2015

addi-dneNOVE-DEVETEGA

del mese di /mese®dOVEMBRE-NOVEMBRA
alle-ob15.15

nella Casa Comunale di Doberdo del Lago si é @uaitGiunta Comunale.
se je na okinskem sedezu v Doberdobu sestaliotki odbor.

Risultano presenti / Prisotni so bili:

FABIO VIZINTIN Sindaco - zupan SI-DA
DANIEL JARC Vicesindaco — assessore esterno

podzupan — zunanji odbornik SI-DA
ANDREJ FERFOLJA Assessore — odbornik SI-DA
VLASTA JARC Assessora esterna- zunanja odbornica -D/SI

Assiste il Segretario/Navzqge bil tajnikdott./dr.Flavio Seculin.

Constatato il numero legale degli intervenuti, assda presidenza il sig. Ph.D. Fabio Vizintin, aetua
qualita di Sindaco, ed espone gli oggetti iscailfiordine del giorno e su questi la Giunta Comenadliotta
la seguente deliberazione.

Po ugotovitvi sklepnosti je gospod Ph.D. Fabio Vizintin v svojstvu zn@grevzel predsedovanje seje in
obrazlozil vsebino posameznihckona dnevnem redu. V zvezi z njimi jedatski odbor sprejel spodnji
sklep:



OGGETTO: Servizio di conservazione a norma dei do@nti amministrativi informatici” ai
sensi dell'art. 5, comma 3, della deliberazione EM n. 11/2004. Affidamento del servizio alla
Regione Friuli Venezia Giulia

RELAZIONE

VISTO il Decreto Legislativo 7 marzo 2005, n. 82 “Codu=dl'Amministrazione digitale”,
aggiornato ed integrato dal Decreto Legislativ@3b/2010 (Nuovo CAD) che, all'art. 42, prevede
la possibilita di avviare un processo detaterializzazione dei documenti delle pubbliche
amministraziorii, nella duplice prospettiva da un lato di sempéfie i procedimenti amministrativi
evitando di produrre nuovi documenti cartacei,'dititb di procedere alla dematerializzazione di
documenti gia generati in cartaceo e loro trasfaiore in archivi digitali.

VISTO che la gestione dematerializzata della documenmazioodotta dalle P.A. rappresenta un
obiettivo strategico del Piano di e-government 283@rovato dal Governo italiano nel gennaio
2009 e uno degli elementi di rilievo all'internd geocessi di riforma della gestione dell'attivita
amministrativa, descritti nel Nuovo Codice dell’Amistrazione Digitale.

VISTA la Deliberazione n. 11 del 19 febbraio 2004 conualeg il CNIPA (Centro Nazionale per
I'Informatica nella Pubblica Amministrazione) hdidito le “Regole tecniche per la riproduzione e
conservazione di documenti su supporto ottico idangarantirne la conformita dei documenti agli
originali”, e cio al fine di assicurarne l'inteditl'immodificabilita, I'accessibilita e, appunta,
conformita agli originali, fino a descrivere le méitlaoperative attraverso cui procedere alla
distruzione fisica degli originali cartacei.

EVIDENZIATO che sia il processo di dematerializzazione dei deruiintla cartacei a digitali sia
la creazione di archivi nativamente digitali espgoesti al problema di essere conservati in
maniera tale da garantirne la piena validita legeldéempo, nonché la completezza,
limmaodificabilita e I'accessibilita da parte deglventi diritto.

RILEVATO che l'art. 3 della citata Deliberazione del CNIPi&aiblina il procedimento di
Conservazione Sostitutiva di documenti informagiabilendo che esso inizia con la
“memorizzazione su supporti ottici e termina copdt@sizione, sull'insieme dei documenti o0 su una
evidenza informatica contenente una o piu improeieddcumenti o di insiemi di essi, del
riferimento temporale e della firma digitale da padel responsabile della conservazione che
attesta il regolare svolgimento del processo

RILEVATO altresi che il successivo articolo 5 della citatdiferazione CNIPA prevede che, ai
fini dell'attivazione di un sistema di conservazigostitutiva, venga nominato un “Responsabile
del procedimento di conservazione sostitutivaguale, tra gli altri, vengano affidati i seguenti
compiti:

« definire le caratteristiche e i requisiti del siagedi conservazione in funzione della

tipologia dei documenti (analogici o informaticg donservare;

» organizzare il contenuto dei supporti ottici e gdira le procedure di sicurezza e

tracciabilitd che ne garantiscono la corretta cosgsgone e che consentono l'esibizione di
ciascun documento conservato;

* mantenere e rendere accessibile un archivio devaad dei programmi in gestione nelle
eventuali diverse versioni;

» definire e documentare le procedure di sicurezzésgattare per I'apposizione del

riferimento temporale;

« verificare la corretta funzionalita del sistema eptegrammi in gestione;

+ adottare le misure necessarie per la sicurezzafeslogica del sistema preposto al processo
di conservazione sostitutiva e delle copie di ®zma dei supporti di memorizzazione;

« verificare periodicamente I'effettiva leggibilit@iddlocumenti conservati provvedendo, se
necessario, al riversamento diretto o sostitutiia@detenuto dei supporti.

VISTO il Protocollo d’Intesa per la prestazione di serfazniti nel’ambito del Sistema
Informativo Integrato Regionale (S.I.I.R.) tra lagRone autonoma Friuli Venezia Giulia ed |l
Comune di Doberdo del Lago, periodo 2014-2018.

CONSIDERATO che nell'ambito del S.1.I.R. parte fondamentale&ieappresentata dal S.I.A.L. ,



il Sistema informativo delle Amministrazioni Loc&014-2018, nel cui “Repertorio” &€ presente
altresi il Servizio di conservazione sostitutivacama dei documenti informatici, servizio che
prestato con oneri gravanti sul bilancio regioreatpiindi gratuitamente a favore dei Comuni.

PRESO ATTO che la Regione Autonoma FVG eroga il servizio disgrvazione sostitutiva a
norma per il tramite della propria societa in holrsgel S.p.A. previa sottoscrizione di accordo
integrativo nel quale risultino rispettati i segtigrunti:

» avvenuta nomina del Responsabile della Conservazosensi dell’art. 3 della
Deliberazione n. 11/2004 del CNIPA;

» adozione del “Manuale del servizio di conservazidaeedocumenti informatici” e relativo
allegato “Classi Documentali”.

EVIDENZIATO che il Comune di Doberdo del Lago intende recepiedf,ambito della propria
programmazione, il miglioramento della qualita sivizi attraverso I'impiego diffuso dell'lCT
(Informati on & Communication Technologies), avvdanun'ampia pratica di dematerializzazione
documentale con la prossima messa in esercizia gettaforma documentale OnePoint.

EVIDENZIATO che, a seguito di detta pratica, tutta la docunzéore gestita verra esposta al
problema della conservazione secondo modalitél#agjarantirne la piena validita legale nel tempo,
nonché la completezza, I'immodificabilita e I'acsidlita da parte degli aventi diritto.

RILEVATO che con Decreto del Sindaco nr. 3 dd 05/10/201&t@ sominato, il Responsabile
della Conservazione Sostitutiva, ai sensi dell&adella deliberazione CNIPA n. 11 del 2004, per il
Comune di Doberdo del Lago, nella persona del diieodi P.O. Area Finanziaria e Responsabile
dell'area Protocollo dr. Teresa Lamberti.

VISTO il “Manuale del servizio di conservazione dei doemtn informatici” completo del relativo
allegato “Classi documentali”, in cui, ai sensilded. 3 della Deliberazione CNIPA n. 11/2004,
vengono descritte le azioni di delega e le procedperative attraverso le quali verra gestita la
Conservazione Sostitutiva dei documenti digitali.

RILEVATO che l'art. 5 della delibera CNIPA n. 11 del 19 fedob 2004, al comma 3, prevede che
“il procedimento di conservazione sostitutiva pusees affidato, in tutto o in parte, ad altri
soggetti, pubblici o privati, i quali sono tenuti adservare quanto previsto dalla presente
deliberazion&

CONSIDERATA la complessita e l'articolazione di tale servizie oion risulta possibile gestire
internamente al Comune, in quanto presuppone #g83® di adeguati requisiti, di cui all'art 44 bis
del Codice dellAmministrazione Digitale.

RILEVATO che la L.R. 9/2011 recante la “Disciplina del siséeinformativo integrato regionale
del Friuli Venezia Giulia (S.I.1.R.)”, affida allRegione lo sviluppo, la diffusione e I'utilizzo
integrato delle tecnologie dell'informazione e dedbmunicazione nelle pubbliche amministrazioni.

CONSIDERATO che

-nell’ambito del S.1.1.R. parte fondamentale vieappresentata dal S.I.A.L., il Sistema
Informativo delle Amministrazioni Locali;

-che ai sensi del comma 2 dell’art. 4 della L.RO3/2 i servizi previsti dal S.I.I.R, in quanto
resi nell’interesse, in funzione e su incarico @a®&kegione gravano sul bilancio regionale.

CONSIDERATO che il Comune, ai sensi dell’art. 5, comma 3, dédhberazione CNIPA sopra
citata e dell'art. 44, comma 1ter, del D.Lgs. 82200tende affidare alla Regione Autonoma Friuli
Venezia Giulia il procedimento di conservazioneoanma dei propri documenti informatici.

RILEVATO che é intenzione del Comune, in qualita di Titoldeétrattamento, designare

'INSIEL S.p.A. quale “Responsabile esterno detttnaento dati personali” ai sensi e per gli effetti
dell'art. 29 del decreto legislativo 30 giugno 2083196 (Codice della Privacy), contrattualizzando
la nomina, relativamente alle operazioni di trattato oggetto del “Servizio di conservazione a
norma dei documenti informatici” e che tale noménaresupposto necessario all'affidamento della
fornitura del Servizio.

CONSIDERATO che l'attivita di controllo e verifica dell'operatiel Responsabile del trattamento,
circa il rispetto delle istruzioni ricevute, del peito trattamento dei dati personali e delle miglire



sicurezza applicate sara svolto direttamente &algione per conto del Comune.

CONSIDERATO che e necessario ed urgente provvedere a gardustr®izio di conservazione
dei documenti amministrativi informatici cosi cosagpra delineato.

LA GIUNTA COMUNALE
Per le motivazioni in premessa.
Con voti unanimi palesi
DELIBERA

1. di affidare il “Servizio di conservazione a norma dei documantministrativi informatici” ai
sensi dell'art. 5, comma 3, della deliberazione EAlh. 11/2004 e dell’art. 44, comma 1ter, del D.
Lgs. 82/2005, alla Regione Autonoma Friuli VeneZialia il procedimento di conservazione a
norma dei propri documenti informatici, fino alleaslenza del Protocollo d’intesa S.1.I.R.,
convenzione S.l.A.L. 31/12/2018;

2. di prendere attoche la Regione svolgera il “Servizio di conservagia norma dei documenti
informatici” per il tramite della propria societdahousensiel s.p.a. che ha adottato un proprio
“Manuale del Responsabile del procedimento di caageone”;

3. di prendere attoche, il servizio di conservazione a norma verrgato gratuitamente da parte
della Regione e dell'INSIEL S.p.A. al Comune, caren gravanti sul bilancio regionale, in quanto
rientrante tra i servizi elencati nel cd. “Repaddrase” allegato alla convenzione S.I.A.L., in cui
rientra il “Servizio di conservazione a norma decdimenti informatici”;

4. di prendere attoche alla scadenza della convenzione S.I.A.L., ptaper la fine dell'anno
2018, si provvedera ad assumere le determinazenapontinuazione del servizio, sulla base di
guelle che saranno le proposte che perverranna Raljione;

5. di prendere attoche il Comune, in qualita di Titolare del trattanmerdesignera I'INSIEL S.p.A.
guale “Responsabile esterno del trattamento dedopeli” ai sensi e per gli effetti dell’art. 29Ide
decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 (CodiekadPrivacy), relativamente alle operazioni di
trattamento oggetto del “Servizio di conservaziameorma dei documenti informatici”;

6. di prendere attoche I'attivita di controllo e verifica dell'operattel Responsabile del
trattamento circa il rispetto delle istruzioni ncie, del corretto trattamento dei dati personali e
delle misure di sicurezza applicate, sara svoltet@dimente dalla Regione, per conto del Comune;

7. di approvarela convenzione da sottoscrivere con la RegiondiRfanezia Giulia per
I'affidamento del servizio di conservazione a nomeadocumenti informatici, allegato e facente
parte integrante del presente provvedimento (gll. A

8. di approvareil Manuale di conservazione e gli allegati tecmedativi alle Classi documentali,
facenti parte integrante del presente provvedim@itoB);

9. di dare atto che il Titolare di P.O. Area Finanziaria, provveteadlla stipulazione della
convenzione con la Regione ai sensi dell’art. 1€171d Lgs. 267/2000 e smi;

10. di dichiarare il presente provvedimento immediatamente esegudbisensi dell’art. 1, comma
19 della L.R. 11.12.03 n. 21 al fine di poter aveiguanto prima il servizio di che trattasi e
garantire cosi la conservazione di documenti infdith portando a compimento il processo di
dematerializzazione dei documenti ed archivi digita



DISCIPLINA DEL SERVIZIO PER LA CONSERVAZIONE
DEI DOCUMENTI INFORMATICI

I N o ] B

Regione autonoma Friuli Venezia Giulia (di seguito la

“REGIONE”), Direzione Generale,Area programmazione,
controllo, sistemi informativi e sicurezz&on sede legale in
Trieste, piazza Unita d’'ltalia n. 1, codice fiscale80014930327,
qui rappresentata dal dott. Luca Moratto, nato an&d8 giugno
1963, nella sua qualita di Direttore del ServiZgiesni informativi

ed e-government. —-----------mmmm oo

Comune/Ente di Doberdo del Lago(di seguito “ENTE”) con

sede legale in Doberdo del Lago (GO), via Roma, @filice
fiscale n.81000450312--, qui rappresentata dall&t. dberesa
Lamberti, nata a Gorizia (GO) il 27/05/1977--, aedua qualita di
Titolare di P.O. Area Finanziaria, autorizzato afiapula del
presente atto con decreto del Sindaco nr.3 dd (516 -----------

PREMESSQO: -

- che la legge regionale 14 luglio 2011, n. 9, meala
“Disciplina del sistema informativo integrato regade del Friuli
Venezia Giulia” (in breve S.I.ILR.), in sostituzmrdel Sistema
Informativo Elettronico Regionale (ex l.r. 27 april972, n. 22,
ora abrogata), affida alla Regione lo sviluppo,difusione e
l'utilizzo integrato delle tecnologie dell'informemne e della

comunicazione nelle pubbliche amministrazioni elanaocieta



regioNale; —-------mmm oo
- che il S.ILI.LR. é costituito dai sistemi infornvat telematici e
tecnologici di soggetti diversi, tra cui gli Entiodali/Enti
Regionali/Enti pubblici economici, e comprendeahtplesso delle
basi di dati, dei servizi, delle procedure e devize applicativi,
nonché delle reti trasmissive dei suddetti soggett---------------
- che nellambito del S.I.LILR. parte fondamentaleene
rappresentata dal S.ILA.L., il Sistema Informativdelle
Amministrazioni Locali; -============== =
- che, ai sensi del comma 2 dell'art. 4 della9/2011, i servizi
previsti dal S.I.I.R., in quanto resi nell'interessn funzione e su
incarico della Regione gravano sul bilancio regiena sono
individuati in un apposito “Repertorio”; -------——-------------------
- che, ai sensi dell'art. 5 della l.r. 9/2011, lagibne svolge le
attivita relative allo sviluppo e alla gestione dl.I.R. tramite
I'Insiel s.p.a. quale societa, a totale capitalblghco, operante per
la produzione di beni e fornitura di servizi strurtadi alle attivita
istituzionali della Regione; ---------=--===-- s — oo
- che la REGIONE e 'ENTE hanno sottoscritto il tallo
d’'Intesa per la prestazione dei servizi forniti l'a@hbito del
S.I.LILR. 2014-2018 il 28 gennaio 2015, avente adetig, tra
l'altro, I'erogazione a titolo gratuito dei servizlencati nel
Repertorio; ------==--===-m oo oo
- che tra i servizi elencati nel suddetto Repestovi e il

“Servizio di conservazione”; -----------==--=--s——mmmmmm oo



- che la conservazione dei documenti informatici stata
disciplinata dapprima con deliberazione CNIPA 18bfaio 2004,
n. 11, recante “Regole tecniche per la riproduziore
conservazione di documenti su supporto ottico idoaaarantire
la conformita dei documenti agli originali”, e sessivamente con
D.PC.M. 3 dicembre 2013 (pubblicato nella G.U. 1&zo 2014,
n. 59), recante “Regole tecniche in materia diesmst di
conservazione ai sensi degli articoli 20, commi 3-leis, 23-ter,
comma 4, 43, commi 1 e 3, 44 , 44-bis e 71, compuellCodice
dellamministrazione digitale di cui al decretoigtivo n. 82 del
2005} —mmm s

- che, ai sensi dellart. 14 del D.PC.M. 3 diceml2@l3, la
deliberazione CNIPA 19 febbraio 2004 rimane in veg@er i
sistemi di conservazione preesistenti al decretop fal loro
completo adeguamento e, comunque, non oltre 36 mesi
dall’entrata in vigore del decreto stesso;---------------------------

- che tale disciplina € integrata dagli artt. 43se del decreto
legislativo 7 marzo 2005, n. 82 (Codice dellAmnsinazione
Digitale - CAD), e successive modificazioni ed gr&zioni; -------

- che 'ENTE, con proprie deliberazioni, ha dismplto al suo
interno la conservazione dei documenti informatiei in
particolare: -------------m o
1. ha nominato il Responsabile della conservazienen suo
SOSHIULOD; ===mmmmm e m e e oo e e e e

2. ha adottato il “Manuale di conservazione” e trelaallegati



“Classi Documentali” e “Attributi comuni a tutte lelassi
documentali”, allegati al presente atsub “A” (di seguito
“DOCUMENTI?); mmmmmmmmmmmmm e o e e

- che 'ENTE intende affidare alla REGIONE il praomento di
conservazione dei propri documenti informaticisemsi dell’art. 5,
comma 3, della deliberazione CNIPA cit., e, sudvassente
all'accreditamento di cui all'art. $4s, comma 1, del CAD da
parte della REGIONE e della propria soci@gtahouselNSIEL
s.p.a., ai sensi dell’art. 5, comma 3, del D.PC3Mlicembre 2013
nonché ai sensi dell’art. 44, commiarl del CAD; ------------------

- che tale affidamento richiede la stipula di up@gto atto che
disciplini i rapporti tra le PARTI e le modalita givolgimento del
Servizio di CoNservazione;---------=--==-====mmmmmmmm oo

- che la REGIONE svolgera il “Servizio di consengae” per il
tramite della propria socieia houselnsiel s.p.a. che ha adottato
un proprio “Manuale di conservazione”, allegatopedsente atto
sub “B” (di seqguito “MANUALE"), fatto proprio anche dalla
REGIONE sino a conclusione del processo di acasdinto di
cui all’art. 4%is, comma 1, del Codice dell Amministrazione; -----
- che e intenzione dellENTE, in qualita di Titatardel
trattamento, designare la Regione e [I'Insiel s.pcuale
“Responsabile esterno del trattamento dati persaaadensi e per
gli effetti dell’art. 29 del decreto legislativo 3flugno 2003, n.
196 (Codice della Privacy), contrattualizzando tanma con |l
presente disciplinare, relativamente alle operaalortrattamento



oggetto del “Servizio di conservazione”; ---------------=---=-------

- che, a tal fine, le PARTI riconoscono sin d’'oleed’Insiel s.p.a.
e soggetto che per esperienza, capacita e affidabiin grado di
fornire idonea garanzia del pieno rispetto delfgenti disposizioni
in materia di trattamento, ivi compreso il profitelativo alla
sicurezza e, pertanto, dichiarano che la nominansiel s.p.a.
quale Responsabile del trattamento in outsourcimgesupposto
necessario all'affidamento della fornitura del “Beio di

CONSEIVAZIONE"; —-mmmmmmmmm oo oo o e

- che l'attivita di controllo e verifica dell’opet@ di Insiel s.p.a.
circa il rispetto delle istruzioni ricevute, delroeito trattamento

dei dati personali e delle misure di sicurezza iaptg sara svolto

- che la REGIONE svolgera il suddetto Servizio selmoquanto
previsto dal presente atto, dai documenti allegab “A” e sub
“B” (DOCUMENTI e MANUALE) e dalla normativa succita; ---

- che la REGIONE si impegna, nei tempi e nei modvsti dalla
normativa vigente, a presentare la domanda di ditamento
guale soggetto pubblico che svolge attivita di eov&zione anche
a favore di altri soggetti pubblici; -----------=—=--==--mm-mmmm oo

- che per lo svolgimento del suddetto Servizio, RARTI
acconsentono che l'Insiel s.p.a. possa subappaltanddelegare a
terzi fornitori determinate attivita o parti delogesso, posto che la
responsabilita dell’'applicazione di tutte le nordidegge previste
e delle clausole contrattuali verso il terzo foyrgt o la ditta



subappaltatrice sara ad esclusivo carico di lIssged. ---------------

- che con il presente accordo le PARTI intendonodjuegolare
I termini e le condizioni in forza ai quali la REGINE effettuera il
“Servizio di conservazione” per conto dellENTE----------------
Tutto quanto sopra premesso le PARTI convengonbpelano
QUANEOD SEQUE: === = mmmm oo o e
Art. 1 — PremesS@----=-=-mmmmmmm oo oo oo
1. Le premesse formano parte integrante e sostarmaapresente

1. Quanto al significato della terminologia tecagiaridica usata
nel presente Disciplinare, si rimanda alle defomzicontenute nel
CAD, nel DPCM 22 febbraio 2013 e nellallegato 1
“Glossario/Definizioni” al DPCM 3 dicembre 2013;—-----------
2. Quanto al significato della terminologia in atolprivacy usata
nella presente disciplina, le qualifiche o defiarmi citate, vanno
interpretate, ed eventualmente integrate, sulla bas conformita
delle corrispondenti qualifiche o definizioni gealercontenute
nell’art. 4 del d.lgs. 196/2003 (Codice della Payg----------------
Art. 3 — Oggetlo----=======mmmm oo oo e
1. Il presente atto disciplina i rapporti tra le PARTle modalita di
svolgimento del “Servizio di conservazione” secongoanto
previsto dal presente atto, dalla normativa vigentenateria di
conservazione nonché secondo i documenti citdt peémesse. -

Art. 4 — Contenuto e caratteristiche della prestazne------------



1. | singoli documenti saranno inviati dal’ENTE wblta in volta,
guali documenti informatici statici e non modifidgbai sensi
della normativa vigente in materia e in particoldet DPCM 22
febbraio 2013, e successive modificazioni e integra, e saranno
soggetti al processo di conservazione da parta &HGIONE nei

2. La REGIONE garantisce allENTE l'idonea conseiwae dei
soli documenti che siano correttamente formati 1sdco le
indicazioni fornite con le sopra richiamate regtéeniche e si
impegna a fornire al’lENTE, tramite la propria sgtéiin house
Insiel s.p.a., indicazioni specifiche scritte a atienersi per la
formazione corretta di documenti informatici da tpog in
conservazione. In ogni caso, 'ENTE prende attolaREGIONE
effettua su tutti i documenti una verifica circadarrettezza dei
formati trasmessi e lintegritd dei documenti, mannpuo
sindacare sulla correttezza sostanziale dei sindokumenti
informatici da portare in conservazione. ----——-----------------

3.La REGIONE assicura la consultabilita, l'inadtetita e
l'integrita nel tempo dei documenti mediante lolgypo del
processo di conservazione. -----------=--==--=mmmmmm oo oo

4. La REGIONE garantisce inoltre I'applicazioneldeahisure di
sicurezza di cui agli artt. 31 e ss. del Codiceladétrivacy
attraverso il supporto e l'attivita svolta dallaopria societain

houselnsiel s.p.a. ------==-==—-== -

5. La REGIONE provvede a far apporre una marca oeai@ su



ciascun rapporto di versamento e una firma digiéalena marca

6. La REGIONE, nell’'ambito del “Servizio di consarione”: ----
a)procede alla conservazione dei documenti secondentgu
previsto dalla normativa vigente in materia di @wazione
documentale; ---------=--m -
b) provvede a fornire assistenza durante le fasi tizgne dei
documenti agli organi preposti; ---------------——-==---mmmmmmeme -
C) provvede a far tenere, aggiornare e conservareANMALE
assicurandone la disponibilita in sede di esibejacomunicando
allENTE gli aggiornamenti tecnologici e le miglierfunzionali. -
7. La REGIONE assicura, per il tramite della prapsocietain
house Insiel s.p.a., la gestione degli strumenti hardwadel
software di sistema e del software di conservazimwessari per
la realizzazione del processo oggetto del presdtdeimpiegando
metodologie aggiornate che ne assicurino precisitmmepestivita
e sicurezza. A tal fine, I'Insiel s.p.a potra awral, per la fornitura
del servizio di conservazione, di terzi fornitoristerni
subappaltando o delegando all'esterno determinaidi plel
PrOCESSO. ==mmmmmmmm e o o e e e e e oo
8.La REGIONE garantisce la riconsegna dei documewsditipn
conservazione a seguito di interruzione del sevyiziovuto a
disdetta 0 a scadenza contrattuale, con le terdpestndicate nella
seguente tabella: -----------==--m o

Giornate per I'estrazione dei documenti e la rirnogi degli




stessi dal sistema di conservazione
0-300GB 301-600GB 601GB-1TB

0 - 150 lotti 2 3 3
151- 300 lotti 3 4 S
301 - 500 lotti 5 6 8

9. Le tempistiche indicate nella tabella di cui emma
precedente riguardano il trasferimento dei documdglt sistema
di conservazione ad un supporto di memorizzaziaorsesp Insiel
s.p.a.; I documenti verranno successivamente trastl un

supporto di memorizzazione che 'ENTE dovra tempastente
fornire alla REGIONE.---------=--==-m oo

10. | lotti di documenti, comprensivi delle evidendell'avvenuto
processo di conservazione, verranno restituiti medesimo
formato con il quale sono custoditi nel sistemaatiservazione. --
11. La restituzione di documenti eccedenti il TBveno per
volumi di conservazione superiori ai 500 lotti anreein base a
piani di restituzione concordati tra REGIONE ed ENF----------

12. In caso di riconsegna successiva a disdetpada dellENTE,
alle tempistiche previste nella tabella di cui alntna 9 vanno
aggiunte altre 15 giornate lavorative. -------——---------------—--

13.La REGIONE garantisce, altresi, il corretto trattauto dei dati
personali contenuti nei documenti, effettuato ircezione del
presente atto, per il tramite della propria sociatdouselnsiel

s.p.a., nel rispetto della normativa vigente e artipolare del



Codice della Privacy; Regione ed Insiel s.p.a.igmo, come gia
indicato nelle premesse, attraverso il presentecijlisare
vengono espressamente nominati quale “Responssdigeno del
trattamento ex art. 29 d.lgs. 196/2003” dei datspeali contenuti
nei documenti oggetto del processo di conservazione
REGIONE garantisce, altresi, I'applicazione dellsure minime
e idonee di sicurezza da applicare al processmmservazione,
fornendo a Insiel s.p.a., istruzioni puntuali inriteeal trattamento
da effettuare e impegnandosi a compiere verifickeodiche ai
sensi dell’art. 29, comma 5, del Codice della Riywa--------------
14. Le PARTI, pertanto, concordano che la REGIOpIE, conto
dellENTE, ha la facolta di effettuare in qualsiasbmento, previo
preavviso, ispezioni presso I'Insiel s.p.a. allogz di verificare |l
corretto adempimento delle obbligazioni derivandll ghresente
Disciplinare e il mantenimento dei requisiti dietigatezza, qualita
e sicurezza nel trattamento dei dati. --------------------=-------—-—-
15. La REGIONE assicura la manutenzione dell’anteien
sistemistico e infrastrutturale attraverso le vaéi di ordinaria
manutenzione hardware e software. ------------—-—---------------—-
16.La REGIONE deve provvedere alla gestione dell’arichche
verra creato, adottando opportune misure di sizardagiche e
fisiche e provvedendo alla conservazione dei doatimeome
richiesto dalla normativa di riferimento.-----—-------------------
17. ’ENTE, tramite la RUPAR, ha accesso alle infarioni

relative al processo di conservazione dei proprcudeenti,
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secondo quanto prescritto all’art. 6 della delib@NIPA n. 11 del
2004, e, successivamente all’accreditamento diaiart. 44bis,
comma 1, del CAD, all’art. 10 del D.PC.M. 3 diceml2013, dal

Art. 5 — Accesso per esibizione---------------=--mmmmm oo

1. La REGIONE assicura al’lENTE l'accesso ai locdtve si
sviluppa il processo secondo le modalita e i ternmdicati nel
MANUALE. === e e e o e e e oo e e e e
Art. 6 — Adeguamento tecnologice-------------=---===-==-smmmmmm--

1. La REGIONE garantisce I'utilizzo e I'operativilaun’adeguata
infrastruttura tecnologica per la corretta esequzidel presente
atto, riservandosi il diritto di eseguire le modife tecniche e
funzionali del caso, in accordo con l'evoluzionen®ogica e
normativa, e dandone comunicazione allENTE.-———---------
Art. 7 — Obblighi e responsabilita della REGIONE---------------
1.Oltre a quanto previsto nei precedenti articoliRBGIONE si
impegna ad eseguire le attivita oggetto del presBigciplinare a
regola d'arte, secondo i termini, le modalita elmeiti concordati
trale PARTI. -----mmmmm oo
2.La gestione del processo di conservazione dei dentim
oggetto del presente atto comporta a carico ddi&IRNE, oltre
a quanto gia previsto dal D.PC.M. 3 dicembre 2613:-----------
a)la manutenzione di un software di conservazioreegebtione di
un processo per la conservazione dei documentg---------------

b)la formazione del personale del’ENTE; ------------------------
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c) la nomina di un referente per il procedimentoahservazione
e di un Suo SOStItUtO. ------=--==-mmmm oo
3.La gestione e la manutenzione del procedimento di
conservazione comprende l'aggiornamento del Sereggetto del
presente atto secondo la costante evoluzione dellmativa di
MferMento. —------mm oo e
4.La REGIONE garantisce la continuita del Serviziomtsmhdo
tutte le misure necessarie a tale scopo, cosi dodieato nel
MANUALE. - e
5. In caso di violazione di quanto stabilito al ggdente art. 4,
comma 8, e al presente articolo commi 2, lett. 3)e 4, la
REGIONE si obbliga a manlevare e tenere indenndlTE da
ogni danno o responsabilita (costi, oneri o0 speis@udlsiasi
genere, comprese quelle legali)) che dovesse sulguale
conseguenza di tale inadempimento, ancorché déeivala
richieste di risarcimento di terzi.------------——-===-==—--mmmmmmmeme -

6. La REGIONE non potra essere ritenuta resporesgiaif ritardi
e/o interruzioni nell’erogazione del servizio cauda:--------------
a)manomissioni o interventi che compromettano il etor
funzionamento del servizio o delle apparecchiawffettuati da
personale dellENTE o da terzi non autorizzati @&EGIONE; --
b)errata utilizzazione del servizio da parte del @ease
del’lENTE e/o mancato rispetto dei termini (di cegsa,
controllo, verifica dei documenti), stabiliti nefgsente atto, nei
DOCUMENTI o nel MANUALE e, comunque, la REGIONE non
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puo essere ritenuta responsabile per lo svolgimaeite attivita di
pertinenza dellENTE; ------------===-mmmmm oo
C) interruzione totale o parziale del servizio di asmealla rete
internet da parte dell'operatore di telecomunicagjg--------------
d)malfunzionamento dei dispositivi di protezione wiea
AEIPENTE; ~---mmmmmmmm e oo oo e e e e e
e)inadempimenti e violazioni di legge perpetrati #NTE; ------

f) forza maggiore o caso fortuito. ---------------——=---mmrmmmmo—-
Art. 8 — Obblighi e responsabilita del’lENTE ----------------------
1.L’ENTE é esclusivo proprietario e titolare dei dai dei
documenti oggetto del servizio.---------------——-=mmmmmmmm -
2. L’ENTE, oltre a quanto previsto in altre parél goresente atto,
si obbliga a:-----------==--=
a)garantire la nomina di un Responsabile della coazéwne in
carica e di un suo sostituto e comunicare alla étegiogni
VaAlAZIONE, ========= === mm e e e e e e e e e e e e
b) mettere a disposizione della REGIONE e di Insigl.as. i
documenti generati attraverso i software di gestidacumentale,
convertiti in formato statico e non modificabilenmdo accurato e
completo e secondo le tempistiche e le specifiebrithe indicate
nei DOCUMENTI e nel MANUALE; ----------======mmmmmmmmm oo
c) utilizzare il servizio esclusivamente nell’ambitelld propria
= 1LY/ = M e
d)non consentire I'utilizzo del servizio a soggettiedsi da quelli

autorizzati e a vigilare sul corretto utilizzo darte degli stessi;----
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e)uniformarsi alle prescrizioni stabilite nel preseatto e relativi
allegati rispettando termini e scadenze (di congegontrollo e
verifica dei documenti), stabiliti a carico dellHE, per lo
svolgimento delle attivita; ---------========= s e

f) rispettare le procedure di accesso al sistemamdiezgazione e a
porre a capo degli utenti autorizzati I'obbligo distodire le
credenziali di accesso, adottando le opportunermidusicurezza
per evitare furti, smarrimenti ovvero situazioni ¢ai terzi non
autorizzati possano prenderne visione o entrarpessesso. ------
3. Premesso quanto stabilito nelle altre parti dels@mée atto
'ENTE e l'unico responsabile in relazione alla f@zione dei
documenti nonché alla determinazione, individuazjowerifica
dell'integrita del contenuto dei dati consegnatfiaii del processo
di conservazione. In particolare, si impegna adtefére i controlli
e le verifiche richieste sui documenti, entro inam stabiliti dalla
legge, necessari per consentire alla REGIONE diiaavie
procedure di conservazione. -----------===--==mmmmmm oo
4.In caso di violazione di quanto stabilito ai confire 3, 'ENTE
si obbliga a manlevare e tenere indenne la REGIGINEPgnNI
danno o responsabilita (costi, oneri 0 spese dis@sh genere,
comprese quelle legali) che dovesse subire, qualseguenza di
tale inadempimento, ancorché derivante da richieslie
risarcimento di terzi. --------==--==mmmm s
Art. 9 — Conservatore e Responsabile della Conserziane------
1. Con la sottoscrizione del presente atto 'ENTiEda alla
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REGIONE il procedimento di conservazione ai sergli’att. 5,
comma 3, della deliberazione CNIPA cit.,, e, sudgassente
all’accreditamento di cui all'art. 44bis, comma degl CAD da
parte della REGIONE e di INSIEL s.p.a., ai sendilale 5,
comma 3, del D.PC.M. 3 dicembre 2013 nonché aii skxikart.
44, comma 1ter, del CAD. ——========== =
2.In ottemperanza a quanto previsto dall'art. 7 ddP.D.M. 3
dicembre 2013, la REGIONE, in qualita di Consersatsvolge le
seguenti attivita: ---------=-==-=mmm oo
a)ospita l'infrastruttura hardware e software deltesiga di
conservazione e adotta le misure necessarie peasiclaezza
informatica, fisica e logica del sistema prepostoracedimento di
conservazione sostitutiva e delle copie di sicuaeda supporti di
MEMONZZAZIONE; ~--=-- === == m o m oo oo
b)aggiorna i MANUALE che documenta [linfrastrutturdel
sistema, le nomine del personale addetto alle dioee e
I'adozione delle misure necessarie alla sicurexzeaf e logica del
sistema;

c) accoglie, tramite procedure informatizzate, le igste di presa
in carico dei documenti e verifica eventuali anamal difformita
da quanto previsto nella definizione dei dati tecndi
CONSEIVAZIONE; ========mmmm e e e e o e e e e
d)comunica al Responsabile della Conservazione |eteak
anomalie riscontrate nel processo di presa in caem nelle

successive fasi del processo di conservazione;------------------
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e)organizza il contenuto dei supporti in modo da gar@ la
corretta conservazione e sicurezza dei dati; ———----------------

f) provvede alle generazione dei rapporti di versamentdei
pacchetti di archiviazione con I'apposizione defemmento
temporale e della firma digitale; -------------——-----==---—-coo oo~
g) verifica periodicamente, con cadenza non superom@nque
anni, 'effettiva leggibilita dei supporti e I'inggita dei documenti
conservati provvedendo, se necessario, al rivens@ndiretto o
sostitutivo del contenuto dei supporti; -----------------==--=--------
h)provvede alla riproduzione ed esibizione dei doaumehe
abbiano completato il processo di conservazioneoedtgiorni
lavorativi successivi alla richiesta pervenuta raath PEC entro
l@ 0re 17; -----mmmmmm oo o

I) mantiene e rende accessibile un archivio del soé&wadei
programmi in gestione nelle eventuali diverse ogmsi-------------
3. Il Responsabile della Conservazione nominatd’ENTE e
tenuto a monitorare il corretto svolgimento del ga@dimento di
conservazione e si interfaccia con il referenteculi all’art. 7,
comma 2, lett. C). =----==mmmmmmm oo
4. L'ENTE, tramite il Responsabile della Consereas svolge le
seguenti attivita: -------====mmmm s e
a)in accordo con il referente di cui all'art. 7, comi2, lett. c), per
quanto non gia indicato nei DOCUMENTI, individuatipologie
documentali che dovranno essere trattate dal sistain

conservazione e definisce le classi documentali edativi dati
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SPECIFICI; =m--mmmmmmm e e
b)in accordo con il referente di cui all’art. 7, com, lett. c), per
guanto non gia indicato nei DOCUMENTI, individuar®dalita
di trasmissione e di consolidamento;---------——-----------------
c) in accordo con il referente di cui all’art. 7, com 2, lett. c), per
quanto non gia indicato nei DOCUMENTI, sceglie kxipdicita
di invio dei documenti in conservazione, la peroitd di
generazione dei pacchetti di archiviazione e i ftengp
conservazione SPeCifiCi;---------=======mm oo
d) verifica con periodicita il corretto andamento gebcedimento
di conservazione nella sua interezza; -------——----------------
e)da indicazioni alla REGIONE in merito alla risolage delle

eventuali anomalie riscontrate nella presa in cada parte del

Art. 10 — SICUIrezZzar--------===-==== =
1.La REGIONE si impegna e si obbliga ad attivare ergoan
essere le misure necessarie a evitare sia acaessiutorizzati da
parte di terzi sia il verificarsi di danni a cauiavirus informatici
e/o attacchi esterni. -------=---mmmmmm
2. Entrambe le PARTI attuano sistemi di sicurezza rmgtdici,
logici, fisici ed organizzativi idonei ad impedit@accidentale o
incontrollata consultazione, esportazione, letturegpiatura,
distruzione, comunicazione, diffusione dei dati @ documenti
trattati nell'esecuzione del presente atto.--——------------------

Art. 11 — Riservatezza e privacy--------------=--==-==--=--==--mm-m---
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1. La REGIONE riconosce il carattere di riservagezsi tutto
guanto direttamente ed indirettamente attinenteSeatvizio di
conservazione prestato in favore dellENTE, per olire a quanto
gia espressamente previsto dal Codice della prigacgarico del

Responsabile del trattamento, si impegna a:
a)non utilizzare e non riprodurre le informazioni @aiti personali
ricevuti per scopi diVersi; ------==--==-==--=m- oo
b)non divulgare a terzi gli stessi, inclusi i propiipendenti che
non abbiano necessita di conoscerle;--------——----------------
c) osservare gli obblighi sopra indicati anche dopedadenza del
Disciplinare. ==--==---==m oo
2. Nell’esecuzione del presente Disciplinare le FARichiarano
di trattare tutti i dati personali nel rispetto gqllanto previsto dal
Codice della Privacy, osservando misure di sicaeronee a
garantire la riservatezza e la confidenzialitad#i stessi.----------
3. | dati personali, di cui FTENTE rimane titolarsfrettamente
connessi al “Servizio di conservazione”, verrannattati dalla
REGIONE e dall'lnsiel s.p.a., per tutta la durag dhpporto in
essere tra le PARTI, nonché anche successivamgree,
I'espletamento degli adempimenti di legge. ----------------------
4. Alle PARTI competono i diritti di cui all'art. del Codice della
Privacy e, in particolare, il diritto di conosceneropri dati, di farli
integrare, modificare, cancellare per violazionelatjge e/o di
opporsi al loro trattamento. ----------=========mmmm o
5. Con la sottoscrizione del presente Disciplingrertanto, la
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REGIONE e 'ENTE autorizzano reciprocamente iltaatento dei
dati personali che Ii riguardano, compresa la caoazone a
terzi, che sia indispensabile per lo svolgimentd $ervizio di
CONSEIVAZIONE. --mm-mmmmm oo oo oo oo oo
Art. 12 — Comunicazioni interne tra le PARTI---------------------
1.Ai fini dellesecuzione del presente atto, le PARTI
rispettivamente dichiarano che i propri referemterni sono -------
a) per quanto riguarda la REGIONE: ---------------——----------—-
Nome e Cognome: Luca Moratto---------=-=----=-———mmmmmmmmmeuev
Indirizzo: Via Sabbadini 31. Udine.-------------——-------mmmcm e -
Telefono: 0432555399 -----------mmmmmmm oo
e-mail: luca.moratto@regione.fvg.it -----------——-------------—-—-
PEC: programmazione@certregione.fvg.it-------———-------------
b) per quanto riguarda 'ENTE: -----------=--==---— oo -
Nome e Cognome: Teresa Lamberti --------------—-------omcmmev-
Indirizzo: via Roma, 30 — Doberdo del lago --——--------------
Telefon0:0481 78108 --------------mm-mmmm oo
e-mail: ragioneria@com-doberdo-del-lago.regioneifvg---------
casella PECcomune.doberdodellago@certgov.fvg.it---------—--
2. Le comunicazioni inviate a mezzo PEC avrannoetiff
immediato; le comunicazioni via e-mail avranno valsoltanto se
seguite da mail di conferma di avvenuta ricezid€@iascuna delle
PARTI si obbliga ad inviare la conferma di avventtazione nel
momento in cui il messaggio é stato effettivameicivuto. -------

3.Le PARTI dovranno tempestivamente comunicare, esa
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della vigenza del servizio, ogni variazione deii dalativi ai
rispettivi referenti. In caso di mancata comunioaei della
variazione, tutte le comunicazioni e/o notificazimme saranno
effettuate in base ai recapiti sopra indicati amoapiena efficacia
€ Validita. -------== o m
Art. 13 — Registrazione e spese contrattuah-----------------------
1. Il presente atto, redatto in forma di scrittpravata, € soggetto
a registrazione solo in caso d’'uso ai sensi dellsgsrcomma 2, del
D.P.R. 26 aprile 1986, n. 131, e successive mediti ed
integrazioni, a cura e spese della parte richiedent---------------
2. |l presente atto € esente da bollo ai sensiadelll6, Tabella
allegato B, del D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642.

2. Sono a carico dellENTE tutti gli altri oneriarenti il presente
atto di qualsiasi natura e segnatamente quelklfise---------------
Art. 14 — Allegati -----------==--m oo

1. Gli allegati, richiamati nel presente atto, dogcono parte
integrante della presente convenzione. ------——---------------
2. Le PARTI concordano sulla possibilita di modhfie, mediante
semplice scambio di corrispondenza, ognuno per tqua
competenza, gli allegati al presente atto al fineegdepire gli
aggiornamenti normativi in materia di conservaziope-----------
3. Eventuali modifiche apportate dal’lENTE ai DOCEMTI,
che comportano variazioni al servizio offerto daR&GIONE,
devono essere preventivamente concordate con lasimea. ------
Art. 15 — ESeCutiVita --------=-==-==m oo oo
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1. Il presente atto e esecutivo a decorrere datia della stipula. -
Art. 16 — Durata =---==========mmmm oo
1. La scadenza del presente atto e fissata alcgintire 2018. ----
2. L'ENTE potra chiedere linterruzione anticipatiel servizio
mediante comunicazione formale alla Regione deepd#et legale
rappresentante del’lENTE medesimo. ----------———----------—--
La presente scrittura privata viene redatta in &amuigitale, in un
unico originale conservato presso la Regione, doswitta
digitalmente. La scrittura privata € composta dgv&htuno) fogli
scritti elettronicamente su una sola facciata eerathda 1 (uno) a
21 (VENTIUNQ). ==mmmmmmm e m oo o oo e e e
Per la Regione autonoma Friuli Venezia Giulia ------------------

Il Direttore del Servizio sistemi informativi edgevernment ------
F.to dott. Luca Moratto -------------=--==--mm-m oo
Per il Comune di Doberdo del Lago ---------=-======nmmmmmmmmmmeee

Il Titolare di P.O. Area Finanziaria -----------------------=-------—--
F.to dott. Teresa Lamberti -------------------—— oo -
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1. Introduzione

I Comune di Doberdo del Lago, di seguito denonuri@inte”, descrive nel presente documento le
fasi e la procedura con cui intende attuare il igerwdi conservazione dei documenti informatici
prodotti dalla propria Amministrazione.
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2. Rimandi

Per quanto non espressamente definito nel preséotemento, si rimanda all'allegato 1
“Glossario/Definizioni” al DPCM 3 dicembre 2013.

Per quanto non espressamente riportato nel preskremento, si rimanda al “Manuale di
Conservazione” di INSIEL S.p.A.
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3. Descrizione del servizio

L’Ente intende conservare i propri documenti digitson sistemi coerenti con la normativa di
settore e le regole tecniche vigenti. A tal finetsal il presente “Manuale di conservazione”.

3.1.Fasi del servizio di conservazione

Ai fini dell’attivazione del servizio di conservaxie si procede con le seguenti attivita:
* individuazione e definizione delle classi documémta inviare in conservazione;
» definizione dei dati o attributi specifici da cdene a ciascuna classe documentale;

» definizione, controllo e verifica degli strumentifsvare di visualizzazione, delle versioni e
dei formati dei documenti;

» definizione dei tempi di conservazione;

» definizione dellanagrafica dei documenti ossial'deta organizzativa e dell'ufficio
proprietario dei documenti da inviare in consergagi I'associazione dell'anagrafica di un
documento, della classe e della versione dellselésssia ente\area\ufficio\classe\versione)
definisce il meccanismo per I'aggregazione dei daamiirin lotti;

» definizione della periodicita di invio dei documerml sistema di conservazione ossia
definizione dellintervallo di tempo intercorrentiea due distinte prese in carico dei
documenti da parte del sistema di conservazione;

» definizione dell'intervallo di tempo intercorrentie la presa in carico e la generazione dei
pacchetti di archiviazione; la generazione di uccpatto di archiviazione o volume di
documenti rappresenta l'attivita conclusiva delogasso di conservazione al termine del
guale puo essere effettuata I'esibizione dei docunae sensi dell’art. 6 della deliberazione
CNIPA (poi DigitPa, ora Agenzia per I'ltalia Digleg n. 11 del 19 febbraio 2004;

» definizione operativa per il consolidamento deiwtaenti (marcatura temporale);

» definizione operativa per la gestione dei documpetii quali i certificati di firma risultano
non validi o scaduti;

» definizione ed adozione di eventuali disposiziorteine all’Ente relative alla produzione e
all'archiviazione dei documenti da inviare in conszione.
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3.2. Affidatari del Servizio e classi documentali

Nel Manuale della Conservazione sono indicati ffidatari del servizio di conservazione e il
processo applicato dai medesimi; con documentazthegata si forniscono inoltre:

- le peculiarita delle classi documentali
- i formati dei file inviabili in conservazione.

La classe documentale specifica tutte le caratitehes relative ad una tipologia di documento da
sottoporre a conservazione, individuando le infaior@ necessarie a qualificare ed identificare
univocamente ogni singolo documento. Ha paramewpnp di comportamento ed attributi o
metadati caratteristici.
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4. Il Responsabile della Conservazione

Il Responsabile della conservazione e attualmemdé&viduato nella persona di Teresa Lamberti
nominata con atto n. 3 dd.05/10/2015.

In particolare, ai sensi dell’art. 7 del DPCM 3atitbre 2013, il Responsabile della conservazione e
tenuto a:

a) definire le caratteristiche e i requisiti del smtedi conservazione in funzione della tipologia
dei documenti da conservare, e tenerne evidenzaniformita alla normativa vigente;

b) gestire il processo di conservazione e garantimletempo la conformita alla normativa
vigente;

c) generare il rapporto di versamento, secondo le fHtadgreviste dal manuale di
conservazione;

d) generare e sottoscrivere il pacchetto di distrimeicon firma digitale o firma elettronica
gualificata, nei casi previsti dal manuale di conaeione;

e) effettuare il monitoraggio della corretta funziateablel sistema di conservazione;

f) assicurare la verifica periodica, con cadenza npersore ai cinque anni, dell'integrita degli
archivi e della leggibilita degli stessi;

g) al fine di garantire la conservazione e I'accessdoaumenti informatici, adottare misure
atte a rilevare tempestivamente I'eventuale degomicsistemi di memorizzazione e delle
registrazioni e, ove necessario, ripristinarnediaatta funzionalita;

h) adottare adeguate misure riguardo all'obsolesadgiZarmati;

i) provvedere alla duplicazione o copia dei documiafdrmatici in relazione all'evolversi del
contesto tecnologico, secondo quanto previsto d@auale di conservazione;

]) adottare le misure necessarie per la sicurezzafeslogica del sistema di conservazione;

k) assicurare la presenza di un pubblico ufficiale,casi in cui sia richiesto il suo intervento,
garantendo allo stesso l'assistenza e le risoisessarie per I'espletamento delle attivita al
medesimo attribuite;

[) assicurare agli organismi competenti previsti dalkeme vigenti l'assistenza e le risorse
necessarie per l'espletamento delle attivita dfigare di vigilanza;

m) predisporre il manuale di conservazione e curdaggiornamento periodico in presenza di
cambiamenti normativi, organizzativi, procedurateonologici rilevanti.

L’Ente, secondo quanto previsto dalla normativeemig in materia di conservazione documentale,
affida il procedimento di conservazione alla RegiBN&.

4. Affidatario Regione Friuli Venezia Giulia - Iter pr ocedurale

L’iter del processo di conservazione viene di stegdescritto in forma schematica, individuando, ai
sensi del DPCM 3 dicembre 2013, i ruoli coinvdii,competenze e le responsabilita necessarie a
garantirne il regolare svolgimento.

In base ad un’attenta valutazione di opportunitfigere del Produttore e del Responsabile della
Conservazione potrebbero coincidere.
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4.1.Ruoli

| ruoli coinvolti nelliter procedurale vengono skeitti nella seguente tabella.

Produttore Il Produttore € il soggetto cui fa cd@aesponsabilita dello specifico atto
oggetto di conservazione nella sua integrita e W@ contenuto e la
responsabilita del trasferimento del pacchetto dsammento nel sistema di
conservazione

Responsabile dellall Responsabile della Conservazione € il soggetidaccapo la responsabilita

Conservazione di verifica del corretto svolgimento del processocahservazione

Conservatore Il Conservatore € il soggetto cuaéostffidato il Servizio di Conservazione
dei documenti informatici e a cui fa capo la respbiiga del corretto
svolgimento del processo stesso

Gestore del Il Gestore del Servizio di Conservazione € il sdggeche svolge

Servizio di materialmente il processo di conservazione

Conservazione

4.2. Competenze

Nelle tabelle seguenti vengono descritte le cormzet@roprie di ciascun ruolo.

Produttore | Definizione delle Il Produttore supporta il Responsabile della Coresgone
classi documentali e | per [lindividuazione delle tipologie di documentihe
relative caratteristiche dovranno essere trattate dal sistema di consernazien

definizione delle classi documentali e dei relatidati
specifici, della periodicita di invio dei documentin
conservazione, delle eventuali modalita di consatidnto,
della periodicita di generazione dei pacchetti | di
archiviazione, dei tempi di conservazione specifici

Definizione delle Il Produttore collabora con il Responsabile della
modalita di Conservazione per definire le modalita di produeiom
produzione e trasmissione dei pacchetti di versamento al sistaina
trasmissione del conservazione e, se previsto, procede alla trasmess
pacchetto di medesima.
versamento

Responsabile dellaDefinizione Il Responsabile della Conservazione, in collabanaei

Conservazione delle modalita di con il Conservatore, individua le tipologie di dogenti
conservazione | che dovranno essere trattate dal sistema di corsenea
definisce le classi documentali ed i relativi dggecifici, la
periodicita di invio dei documenti in conservaziplee
eventuali modalita di consolidamento, la periodidella
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Conservatore

Gestore
Servizio
Conservazione

Definizione
delle modalita di
produzione e
trasmissione del
pacchetto di
versamento
Verifica della
gestione del
sistema di
conservazione
Comunicazione
delle anomalie

Definizione
delle modalita di
conservazione

Definizione
delle modalita di
produzione e
trasmissione del
pacchetto di
versamento
Verifica della
gestione del
sistema di
conservazione
Direttive al
Gestore del
Servizio di
Conservazione

del Definizione

di| delle
caratteristiche
del sistema di
conservazione

generazione dei pacchetti di archiviazione, i tedipi
conservazione specifici.

Il Responsabile della Conservazione, in collabarme|
con il Conservatore, definisce le modalita di pmdoe e
trasmissione dei pacchetti di versamento al sisteina
conservazione.

I Responsabile della  Conservazione verifica
periodicamente il corretto svolgimento del proceso
conservazione nella sua interezza.

Il Responsabile della Conservazione, in caso diratie
nella presa in carico da parte del sistema di coag®ne
dei documenti inviati, comunicata dal Conservatore,
fornisce indicazioni in merito alla risoluzione lde$tesse.

Il Conservatore, in collaborazione con il Resporisab
della Conservazione, definisce le classi documeadhil
relativi dati specifici, la periodicita di invio ddocumenti

in conservazione, le eventuali modalita di consohiénto,
la periodicita della generazione dei pacchetti di
archiviazione, i tempi di conservazione specifici.

Il Conservatore, in collaborazione con il Respoiisab
della Conservazione, definisce le modalita di proohez e
trasmissione del pacchetto di versamento al sistdma
conservazione.

Il Conservatore, in collaborazione con il Respoiisab
della Conservazione, verifica periodicamente ilretio
svolgimento del processo di conservazione nella|sua
interezza.

Il Conservatore fornisce le direttive al GestoreSfervizio

di Conservazione in merito all'efficacia, all’effenza e
alla conformita alla normativa vigente del procesko
Conservazione.

Il Gestore del Servizio di Conservazione, in calli@zione
con il Conservatore, definisce le caratteristicheegjuisiti
del sistema di conservazione.

Gestione tecnica Il Gestore del Servizio di Conservazione ospita

del sistema di
conservazione

linfrastruttura hardware e software del sistema di
conservazione e adotta le misure necessarie per la
sicurezza fisica e logica del sistema prepostoaigsso
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Gestione del
Manuale del
Processo di
Conservazione

Elaborazione e
presa in carico
dei pacchetti di
versamento

Comunicazione
di anomalie

Gestione dei
lotti dei
documenti
Elaborazione di
chiusura lotti

Verifica
periodica della
leggibilita dei
documenti

Esibizione dei
documenti
conservati
Archivio del
software

Attivita di

assistenza

Indicazioni dal
Conservatore

di conservazione e delle copie di sicurezza depsupdi
memorizzazione.

Il Gestore del Servizio di Conservazione provvetla a
stesura ed all'aggiornamento del Manuale del Peuces
Conservazione che documenta linfrastruttura detesia,

le nomine del personale addetto alle procedure e
'adozione delle misure necessarie alla sicurerziaaf e
logica del sistema.

Il Gestore del Servizio di Conservazione, mediante
procedure informatizzate, accoglie le richiestemisa in
carico dei pacchetti di versamento e verifica evaint
anomalie o difformita da quanto previsto nella digibne
dei dati tecnici di conservazione.

Il Gestore del Servizio di Conservazione comunita a
Conservatore, eventuali anomalie riscontrate netgsso

di presa in carico e/o nelle successive fasi detgsso di
conservazione.

Il Gestore del Servizio di Conservazione organiziza
contenuto dei supporti in modo da garantire la ettar
conservazione e sicurezza dei dati.

Il Gestore del Servizio di Conservazione provvetle a
operazioni di chiusura dei lotti di conservazionen c
'apposizione del riferimento temporale e dellamii
digitale garantendone la corretta esecuzione. lraypene

di generazione del pacchetto di archiviazione date il
completamento del processo di conservazione rewdend
documenti esibibili.

I Gestore del Servizio di Conservazione verifica
periodicamente, con cadenza non superiore a ciaqog
leffettiva  leggibilita dei documenti conservati
provvedendo, se necessario, al riversamento diretto
sostitutivo del contenuto dei supporti

Il Gestore del Servizio di Conservazione provvetla a
riproduzione ed esibizione dei documenti che abbjano
completato il processo di conservazione.

Il Gestore del Servizio di Conservazione mantiemenele
accessibile un archivio del software dei programmj
gestione nelle eventuali diverse versioni

Il Gestore del Servizio di Conservazione assicugi a
organismi competenti previsti dalle norme vigenti
I'assistenza e le risorse necessarie per |'espetandelle
attivita di verifica e di vigilanza

Il Gestore del Servizio di Conservazione gestiste i
processo di conservazione recependo le indicazieh|
Conservatore
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5. Affidatario Regione Friuli Venezia Giulia - Estensone del servizio

Eventuali variazioni delle condizioni del servizier la classe documentale ovvero l'estensione
della conservazione ad altre tipologie di documesdiranno concordate con il Conservatore e
definite con atti separati.

6. Affidatario Regione Friuli Venezia Giulia - Elencodegli allegati

Al presente Manuale risultano allegati i seguentiuthoenti:
++ Classi documentali
«» Attributi comuni a tutte le classi documentali

In particolare per ciascuna classe documentaled’ifrtividua e definisce le seguenti informazioni
minime:

+ nome classe documentale

+ anagrafica dei documenti ossia ente, area ed affi@prietari dei documenti
% metadati di base e specifici della classe docurnteenta

% periodicita di invio in conservazione

+« periodicita generazione pacchetto di archiviazione

% tempi di conservazione

Ai sensi della normativa vigente in materia di ecawazione solo alcuni formati di file sono idonei
ad essere correttamente conservati.
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1. Introduzione

I Comune di Doberdo del Lago, di seguito denontri@&nte”, individua nel presente documento gli par
i quali intende avvalersi del servizio di consergae offerto dalla Regione autonoma Friuli VeneRialia
e ne determina le classi documentali.
In particolare nei paragrafi successivi vengondiareti i seguenti aspetti:

* Elenco delle classi documentali oggetto di invieamservazione

+ Formati di file inviabili in conservazione

« Specifiche tecniche delle singole classi documéental
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2. Classi documentali oggetto di conservazione

L’Ente individua le seguenti classi documentali:

. Atti Deliberativi firmati digitalmente
. Contratti

. Corrispondenza elettronica

. Flusso fatture

. Fattura

. Registro giornaliero di protocollo

e dispone la conservazione a norma per i relatiguchenti.

I documenti conservati e i relativi metadati nonsgmno essere oggetto di successive modifiche, in
particolare, classificazioni variabili nel tempandrranno, per il singolo documento, quelle in vigal
momento dell’invio in conservazione.
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3. Formati dei file inviabili in conservazione e sture di imbustamento
Ai fini dell'invio in conservazione a norma, samviegiato, ove possibile, I'utilizzo del formaDF/A.

In base all’ articolo 21, comma 2, del d.Igs. 7 n0aR005, n. 82 (Codice del’amministrazione digital
CAD), confermato dalle regole tecniche di cui aldP 22 febbraio 2013, il documento informatico non
deve contenermacroistruzioni o codici eseguibili.

Di seguito vengono elencate le tipologie di fileettati dal sistema di conservazione, ai sensiatletjato 2

al DPCM 3 dicembre 2013, recante “Regole tecnichmateria di sistema di conservazione ai sensi degl
articoli 20, commi 3 e 5-bis, 23-ter, comma 4, d8mmi 1 e 3, 44 , 44-bis e 71, comma 1, del Codice
dellamministrazione digitale di cui al decretoildgtivo n. 82 del 2005":

PDF formato PDF o PDFA — tipo MIME application/pdf

. GIF —tipo MIME image/qif

. JPG eJPEG - tipo MIME image/jpeg

. TIF eTIFF —tipo MIME imageltiff

. BMP — tipo MIME image/bmp

. RTF — tipo MIME application/rtf

. TXT — tipo MIME text/plain

. XML — tipo MIME application/xml, text/xml

. HTML - tipo MIME text/html

. DOCX - tipo MIME application/vnd.openxmlformats-

officedocument.wordprocessingml.docume@iffice Open XML)

. XLSX — tipo MIME application/vnd.openxmlformats-officeclment.spreadsheetml.sheet
(Office Open XML)

. ODT - tipo MIME application/vnd.oasis.opendocument.tex

. ODP - tipo MIME application/vnd.oasis.opendocumentspréeation
. ODG - tipo MIME application/vnd.oasis.opendocumenapirics

. ODB - tipo MIME application/vnd.oasis.opendocumentebas

. ODS - tipo MIME application/vnd.oasis.opendocumenespisheet
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. EML (rfc822, rfc2822) — tipo MIME message/rfc822 e aaape/rfc2822

Marche temporali:

. TimeStampResponserSR
. TimeStampToken.TST e .TS

Formati di sottoscrizione:

. Busta di firma CAJES-BESP7M
. Firma PAJES.PDF
. Firma XAdES . XML

File che contengono altri file:

. TimeStampedDataTSD
. File firmato digitalmente e marcatd7M

Eventuali altri formati, quali, ad esempio, il .XL(®Blicrosoft Excel), il .DOC (Microsoft Word) e iPPT
(Microsoft PowerPoint), generano un’anomalia dugdatfase di presa in carico e non vengono actcdaht
sistema di conservazione a norma senza specifitarizmazione da parte del Responsabile della

Conservazione.

Nella tabella seguente vengono presentati i forowitfile sopra elencati ed il software di visuadizione ad
essi associato.
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Formato dei file inviabili in conservazione

Software di visualizzazione

1 Documento PKCS#7 (P7M), firme PadES e XadE#gitalSign Reader, Dike, File Protectd
*)

2 Marche temporali TSD, TSR, TST DigitalSign Readske, File Protector

3 Documento PDF Adobe Acrobat Reader

4 Immagine JPG (JPG e JPEG) IrfanView

5 Immagine TIF (TIF e TIFF) IrfanView

6 Immagine BMP IrfanView

7 Documento RTF MS Word Viewer

8 Documento XML SciTE

9 Documento TXT SciTE

10 Documento HTML Firefox

11 Documento OOXML MS Word Viewer

12 Documento EML Thunderbird

13 Documento ODT, ODP, ODG, ODB, ODS Open Office

Tabella 1 — Formati dei file e visualizzatori asatic

(*) La verifica della firma e la successiva estosi degli oggetti firmati digitalmente puo esseffetiiata

con qualsiasi software in grado di elaborare fifedti in modo c

onforme alla Deliberazione CNIPA&0

AGID) 21 maggio 2009 n. 45. Possono essere firdigitalmente esclusivamente le tipologie di docuthen

elencati in tabella (punti 3-13).

=
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4. Descrizione delle classi documentali

La classe documentale definisce tutte le cardfihes di un tipologia di documento da sottoporre a
conservazione, individuando le informazioni necdesa qualificare ed identificare univocamente ogni
singolo documento. Ha parametri specifici di contgmento ed attributi o metadati propri.

Alcuni metadati, o attributi di base, sono comurtutie classi documentali, mentre altri sono specH
riguardano una determinata tipologia di documenti.

In particolare per ciascuna classe documentale orengndividuate e definite le seguenti informazioni
minime

. nome classe documentale

. anagrafica dei documenti ossia ente, area ed aiffi@prietari dei documenti
. metadati di base e specifici della classe docurfenta

. periodicita di invio in conservazione

. periodicita di generazione del pacchetto di aretziine

. tempi di conservazione

4.1. Atti deliberativi: Classe documentale “ADWEB”

In questa tipologia di documenti ricadono gli atéliberativi, comprensivi di allegati, prodotti tal
singole Strutture Operative.

Anagrafica dei documenti ADWEB
L'anagrafica dei documenti, associata agli atibeehtivi del singolo Produttore, dovra essere istata
attraverso i seguenti descrittori univoci:

. ente (Ente di appartenenza del Produttdfe)D312)

. area (Area di appartenenza del Produttdk®M (Area Amministrativa)

. ufficio (Ufficio di appartenenza del Produttor&)TTI (Atti deliberativi)
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Metadati ADWEB

Viene definita la classe documentale ADWEB versitrieche comprende sia i metadati previsti dalla
classe documentale base, descritti nel documentted#to al Manuale di Conservazione Attributi
comuni a tutte le classi documentali - Dettagliompa XML Dichiarativo”, che i metadati specifici di

seguito elencati:

Descrizione Obbligatorio Etichetta Tipo
Codice del tipo d’atto Si tipoPrat varchar2(3)
Codice unico identificativo della Si codPrat varchar2(17)
pratica
Codice dell’Ente Si codPia varchar2(2)
Codice dell'Ufficio proponente I'atto Si codOrga rehar2(18)
Anno di emissione dell’atto Si annoAtto number(4)
Numero di proposta dell’atto Si numeroAtto numbgr(5
Oggetto dell’atto Si oggetto varchar2(2000)
Numero di adozione dell’atto Si numeroAdozione nen(ib)
Data di adozione dell'atto Si dataAdozione date
Data di esecutivita dell’atto No dataEsec date
Data di eventuale inizio pubblicazione No datalnizioPubbl date
dell'atto
Data di fine pubblicazione dell'atto No dataFineBlub date
Data di archiviazione dell'atto Si dataArchiviazén date
Numero di protocollo dell’atto No numeroProtocollo varchar2(20)
Data di protocollazione dell’atto No dataProtocnoilkme date
Descrizione del tipo atto No tipoPratDescr varciz43)
Descrizione dell’'Ufficio proponente No codOrgaDescr varchar2(255)
l'atto
Descrizione dell’'Ente No codPiaDescr varchar2(255)
Lo schema di validazione della classe ADWEB vemsionl.0 ¢é identificato

targetNamespace="http://conservazione.insiel.it&awl_0".

Produzione dei documenti ADWEB

Produzione dei documenti ADWEB

Per TENTE saranno definiti il formato elettronidei documenti mandati in conservazione, il lorauog
medio giornaliero ed annuo e la dimensione medizefodo le seguenti informazioni:

. volume annuo2.200documenti
. dimensione media di un documentol MB

. dimensione massima rilevata per un documed@adviB
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Periodicita di invio in conservazione e generaziondel pacchetto di archiviazione, tempo
di conservazione

Periodicita di invio in conservazione: Mensile

Periodicita di generazione del pacchettq diEntro 15 giorni dalla presa in carico
archiviazione

Tempo di conservazione lllimitato

Modalita di invio in conservazione

Le modalita di invio in conservazione sono, al motoalella stesura del presente documento,
le seguenti:

- Trasferimento documentale attraverso canale $ftil$erver del gestore
- Invio delle informazioni di supporto (metadati)formato XML attraverso servizi web messi a

disposizione dal gestore.
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4.2. Contratti: classe documentale “CONTRATTOQO".

In questa tipologia di documenti ricadono sia gtti Aubblici Amministrativi digitali ricevuti dagli
Ufficiali Roganti sia i contratti in generale.

Per questa tipologia di documenti vengono effettuat verifiche sulle firme di eventuali allegati di
estensione .P7M e .PDF. Obbligatoriamente deveegsesente nel documento, inteso come insieme di

file, almeno un file firmato.

Anagrafica dei documenti CONTRATTO

L'anagrafica dei documenti, associata ai contra#i singolo Produttore, dovra essere impostata
attraverso i seguenti descrittori univoci:

. ente (Ente di appartenenza del Produttdfe)D312)
. area (Area di appartenenza del ProduttdtBGALE
. ufficio (Ufficio di appartenenza del Produttor€ONTRATTI

Metadati CONTRATTO

La classe documentale CONTRATTO versione 1.0 edtrmetadati previsti dalla classe documentale
base, comprende anche i seguenti metadati specifici

Descrizione Obbligatorio Obbligatorio se Etichetta Tipo
Numero di repertorio o di registrp Si numeroCONTIRA number(7)
Data di repertorio o di Si dataCONTRATTO date
registrazione
Tipo contratto Si tipoCONTRATTO varchar2(4Q)
Natura del contratto Tipo contratto = | naturaCONTRATTO varchar2(40
ATTO PUBBLICO
AMMINISTRATIVO
Luogo di stipula del contratto Tipo contratto = | luogoCONTRATTO varchar2(40)
ATTO PUBBLICO
AMMINISTRATIVO
Importo del contratto Tipo contratto = | importoCONTRATTO varchar2(40)
ATTO PUBBLICO
AMMINISTRATIVO
Parte Si parteContratto
¢ Ordine di presentaziong Si ordineParte CONTRATTO number(5,0
della parte
¢ Codice tipo parte Si codiceTipoParteCONTRATTO varchar2(5
«  Descrizione tipo parte Si descrizioneTipoParteCONTRAT varchar2(60)
TO
e Codice fiscale della No cfParteCONTRATTO varchar2(16
parte
¢ Descrizione della parte Si descrizioneParteCONTRATTO varchar2(255
)
Estremi di registrazione in No registrazioneRagi@m@ONTR
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Ragioneria ATTO
¢  Ente della Ragioneria Si enteRegistrazioneRagioneriaCDvarchar2(40)
che ha registrato |l NTRATTO
contratto
« Data di registrazione Si dataRegistrazioneRagioneriaCOdate
della Ragioneria NTRATTO
¢ Numero di Si numeroRegistrazioneRagionerignumber(5,0)
registrazione della CONTRATTO
Ragioneria
Estremi di registrazione Tipo contratto = registrazioneEntrate CONTRAT
all’Agenzia delle Entrate ATTO PUBBLICO | TO
AMMINISTRATIVO
e Ufficio dellAgenzia Tipo contratto = ufficioRegistrazioneEntrateCON varchar2(40)
delle Entrate che ha ATTO PUBBLICO | TRATTO
registrato il contratto AMMINISTRATIVO
e Data di registrazione Tipo contratto = dataRegistrazioneEntrateCONT date
all’Agenzia delle ATTO PUBBLICO | RATTO
Entrate AMMINISTRATIVO
¢ Numero di Tipo contratto = numeroRegistrazioneEntrateCQ number (5,0)
registrazione ATTO PUBBLICO | NTRATTO
all’Agenzia delle AMMINISTRATIVO
Entrate
e Serie di registrazione Tipo contratto = serieRegistrazioneEntrateCONT varchar2(40)
all’Agenzia delle ATTO PUBBLICO | RATTO
Entrate AMMINISTRATIVO
Imposta di registro No impostaRegistroCONTRATT( har2(40)
Imposta di bollo No impostaBolloCONTRATTO varchar@)(4
Indicatore atto esente imposta di No indicatoreEsenteBolloCONTRA varchar2(40)
bollo TTO
Fascicolo No fascicoloCONTRATTO
e Ufficio del fascicolo No ufficioFascicoloCONTRATTO varchar2(25p
)
* Registro del fascicolo No registroFascicoloCONTRATTO| varchar2(40)
*  Anno del fascicolo No annoFascicoloCONTRATTO number(4)
¢ Numero del fascicolo No numeroFascicoloCONTRATTO|  number(7)
e Subnumero del No subnumeroFascicoloCONTRAT varchar2(3)
fascicolo TO

Lo schema di

validazione della classe CONTRATTO sigre 1.0 &

targetNamespace="http://conservazione.insiel.itiaito 1 0".

Produzione dei documenti CONTRATTO

identifi

cato dal

Per I'Ente, il volume medio giornaliero ed annudaedimensione media dei documenti inviati in

conservazione sono:

. volume annuo200documenti

. dimensione media di un documen?2oVB

. dimensione massima rilevata per un documezidviB
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Periodicita di invio in conservazione e di generaane del pacchetto di archiviazione,
tempo di conservazione

Le modalita di invio in conservazione .

Periodicita di invio in conservazione: A richiesta

Periodicita di generazione del pacchettoEntro 15 giorni dalla presa in carica
di archiviazione

Tempo di conservazione lllimitato

Modalita di invio in conservazione.

Interfacce automatiche veicoleranno i contrattiseeil sistema di conservazione dopo che l'operatore
avra dichiarato conservabile il contratto digitaémistrato nel Repertorio predisposto sul Protacoll
Informatico fornito da Regione FVG.

4.3.  Corrispondenza elettronica: classe documentale “CORL".
In questa tipologia ricadono i documenti digitadigmessi dall’Ente o ricevuti dal’'Ente mediante:

« Posta Elettronica Certificata oppure Posta Eleiteo@rdinaria,
* Servizi web,
* Cooperazione applicativa,

protocollati sul registro generale associato alleeAOrganizzative Omogenee degli Enti.

Per la corrispondenza in entrata trasmessa via RB@Jidita di eventuali sottoscrizioni dei docuntie
allegati sara controllata con la data di ricevipigr, la rimanente corrispondenza in entrata la datea
sara quella di protocollazione.

Per la corrispondenza in uscita la validita di emel sottoscrizioni dei documenti allegati sara
controllata con la data di protocollazione.

Anagrafica dei documenti COREL

L'anagrafica dei documenti di Corrispondenza Eettra del singolo Produttore dovra essere impostata
attraverso i seguenti descrittori univoci:

» ente (Ente di appartenenza del Produttd(@)D312)

» area (Area di appartenenza del Produttd?&0OTOCOLLO

» ufficio (Ufficio di appartenenza del Produttor€ ORRISPONDENZA
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Metadati COREL

La classe documentale COREL versione 1.0, oltrmetadati previsti dalla classe documentale base,
comprende anche i seguenti metadati specifici:

Descrizione Obbligatorio Etichetta Tipo
Codice AOO Si codiceAOOCOREL varchar2(30)
Descrizione AOO Si descrizioneAOOCOREL varchar2§255
Codice registro Si codiceRegistroCorel varchard (40
Anno di protocollo Si annoProtocolloCOREL number(4)
Numero di protocollo Si numeroProtocolloCOREL nuriBe
Data di protocollo Si dataProtocolloCOREL date
Stato del protocollo Sl statoProtocolloCOREL nunibper

(O=attivo,1=annullato)
Indicatore corrispondenza in Si IndicatoreEUCOREL varchar2 (1) (A, P)
entrata/uscita
Indicatore documento riservato Sl indicatoreRisEl@®OREL number(1) (0,9) (se >=1 allgra
1)
Oggetto Si 0ggettoCOREL varchar2 (4000)
Oggetto ad integrazione No oggettolntegrazioneCORELvarchar2 (2000)
Codice tipo documento No tipoDocCodCOREL varch&)? (
Descrizione tipo documento No tipoDocDescCOREL kar2 (60)
Data di arrivo/spedizione del No dataArrivoSpedizioneCOREL date
documento
Estremi del provvedimento di No estremiProvvedimentoAnnullavarchar2 (255)
annullamento mentoCOREL
Data del provvedimento di No dataProvvedimentoAnnullamedate
annullamento ntoCOREL
Indici di classificazione No indiceClassificaziom@REL | varchar2 (40)
Numero documento 1 No numeroDocumentoCOREL| varc(girp
Data documento No dataDocumentoCOREL date
Struttura Si mittenteDestinatarioCOREL
mittente/destinatario2
= Ordine presentazione Si ordineMDCOREL number(5)
mittente/destinatario

= Codice tipo Si codiceTipoMDCOREL varchar2 (5)

mittente/destinatario

i protocollo del mittente € sempre riferito al taitite che ha ordine di presentazione uguale a 1

2 Se la corrispondenza ¢ in entrata, € obbligatneno un mittente, se la corrispondenza € irtajseiobbligatorio almeno un
destinatario
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= Descrizione tipo Si descrizioneTipoMDCOREL varchar2 (60)
mittente/destinatario

= Descrizione Si descrizioneMDCOREL varchar2 (255)
mittente/destinatario

= Codice Amministrazione No codiceAmministrazioneMDCQvarchar2 (30)
mittente/destinataria REL

Descrizione Obbligatorio Etichetta Tipo

= Descrizione No descrizioneAmministrazioneNvarchar2 (255)
Amministrazione DCOREL
mittente/destinataria

= Codice AOO No codiceAOOMDCOREL varchar2 (30)
mittente/destinataria

= Descrizione AOO No descrizioneAOOMDCOREL | varchar2 (255)
mittente/destinataria

= Indirizzo e-mail No indirzzoEMailMDCOREL varchar2 (2000)
mittente/destinatario
(casella di provenienza /
destinazione diretta)

= Indirizzo e-mail No indirizzoEMailAnagraficaMD |varchar2 (255)
mittente/destinatario (comg COREL
rilevato dall'anagrafica)

= Canale di trasmissione Si canaleDiTrasmissioneMDC@Rchar2 (20)

EL
Struttura ricevuta No ricevutaMDCOREL
= Progressivo ricevuta Si progressivoRicevutaMDCQR&char2 (2, 0)
L

= Tipo ricevuta Si tipoRicevutaMDCOREL varchar2 (60)
mittente/destinatario

= Data e oraricevuta Si dataOraRicevutaMDCOREL | varchar2 (32)
mittente/destinatario

Struttura fascicolo No fascicoloCOREL

= Ufficio di competenza del Si ufficioFascicoloCOREL varchar2 (30)
fascicolo

= Registro dell'ufficio di Si registroFascicoloCOREL varchar2 (40)
competenza del fascicolo

= Anno del registro Si annoFascicoloCOREL number(4) 0 compreso
dell'ufficio di competenza
del fascicolo

= Numero del registro Si numeroFascicoloCOREL number(7) 0 compreso
dell'ufficio di competenza
del fascicolo

= Subnumero del registro No subnumeroFascicoloCOREL| varchar2 (3)
dell'ufficio di competenza
del fascicolo
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Lo schema di validazione della classe COREL vessiorl.0 e identificato dal
targetNamespace="http://conservazione.insiel.igcdr_0".

Produzione dei documenti COREL

Per I'Ente, il volume medio giornaliero ed annudaedimensione media dei documenti inviati in
conservazione sono:

. volume annuo1.000 documenti
. dimensione media di un documen?oviB
. dimensione massima rilevata per un documezidviB

Periodicita di invio in conservazione e di generaane del pacchetto di archiviazione,
tempo di conservazione

Le modalita di invio in conservazione.

Periodicita di invio in conservazione Giornaliera

Periodicita di generazione del pacchettoEntro 15 giorni dalla presa in caricg
di archiviazione

Tempo di conservazione lllimitato

Modalita di invio in conservazione

Tutti i documenti digitali archiviati nel Protocoll generale fornito da Regione FVG saranno
automaticamente riversati nel sistema di conseowazi

4.4. Fatturazione elettronica: classi documentali “FLUS®
FATTURE” e “FATTURA”.

In questa tipologia ricadono le fatture elettrorictosi come individuate dal Decreto Ministeriale 3
aprile 2013, n. 55, recante “Regolamento in matdri@missione, trasmissione e ricevimento della
fattura elettronica da applicarsi alle amminisioazpubbliche...”.

Secondo quanto disposto dal decreto del MinistetbEttonomia e delle finanze del 17 giugno 2014
pubblicato in G.U. il 26 giugno 2014 (“Modalita dissolvimento degli obblighi fiscali relativi ai
documenti informatici ed alla loro riproduzionediversi tipi di supporto - articolo 21, comma 5] de
decreto legislativo n. 82/2005.”), la conservazialedle fatture deve essere effettuata entro trsi me
dalla scadenza del termine per la presentazione diehiarazioni annuali (ex art. 7, comma 4-tek.D.
n. 357/1994). Sempre in base al citato decretoppresso I'obbligo di comunicazione dell'impronta
degli archivi digitali alle agenzie fiscali.
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Le fatture elettroniche vengono obbligatoriament&aiate dal Sistema di Intercambio (Sdl), ai sensi
del D.M. 7 marzo 2008, emanato in attuazione detige 24 dicembre 2007, n. 244; il Sdl & controllat
dall’Agenzia delle Entrate che si occupa di ricéxvelal mittente e recapitarle al destinatario, gemeo

le opportune ricevute/notifiche.

Le fatture sono rappresentate da file di formatolXdivimati digitalmente; ogni file pud contenere:
. una fattura singola
. un flusso di fatture (piu corpi fattura con la seeftestazione).

| flussi di fatture elettroniche sono sottosciGtin firma digitale di tipoAdES o CAdES.

Si istituiscono due nuove classi documentali:
. flusso fatture
. fattura

Il flusso fatture e il documento firmato digitalmtenveicolato dal Sistema di Interscambio che viene
inviato in conservazione automaticamente a segigiigeguenti eventi:

. dopo l'apposizione della firma digitale e contesnente alla trasmissione allo Sdl, in caso
di fatture attive;

. successivamente alla protocollazione, per le fagassive.

Dal punto di vista amministrativo/gestionale, tuida € la singola fattura ad assumere rilevanza, in
guanto legata a contratti/ordini.

Le singole fatture, estratte dai flussi firmati @ntrata e in uscita, vengano inviate al sistema
documentale, e successivamente, su richiesta deuthore, esse vengono sottoposte al processo di
conservazione, una volta conclusa la riceziond'i@Aao di tutti gli esiti previsti dalla normativaAlla
fattura, rappresentata da un file XML non firmatengono allegate le ricevute e le notifiche prozidtil
Sistema di Interscambio.

| file XML non necessitano di particolari visoripfatti € possibile visualizzarne il contenuto cam u
semplice editor di testi, tuttavia referenziandpab interno, fogli di stile pubblicati sul sitstituzionale
www.fatturaPA.gov.it, che vengono, anch’essi, quitti al processo di conservazione.

La presa in carico in conservazione verifica chidél rispetti le specifiche tecniche pubblicate sio
www.fatturaPA.gov.it.
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Anagrafica dei documenti FLUSSO FATTURE

L'anagrafica dei documenti, associata ai flusdufatdel singolo Produttore, dovra essere impostata
attraverso i seguenti descrittori univoci:

« ente (Ente di appartenenza del Produttd@)D312)
e area (Area di appartenenza del Produttagk&)M

« ufficio (Ufficio di appartenenza del ProduttoreATTURA

Metadati FLUSSO FATTURE

La classe documentale FLUSSO FATTURE versione tlle ai metadati previsti dalla classe
documentale base, comprende anche i seguenti rtietpdeaifici:

Descrizione Obbligatori Etichetta Tipo
o
Identificativo univoco del lotto\fattura Si identificativoFLUSSO_FATTURE varchar2(40)

ottenuto concatenando:

trasmittenteFiscaleldPaese +
trasmittenteFiscaleldCodice+
progressivolnvioFatturalLotto

DatiFiscaliEnte Si datiFiscaliEnteFLUSSO_ FATTURE

» enteFiscaleldPaese Si enteFiscaleldPaeseFLUSSO WA[TVarchar2 (2)
RE

= enteFiscaleldCodice Si enteFiscaleldCodiceFLUSSO TFA| varchar2
URE (28)

= enteDenominazione Si enteDenominazioneFLUSSO_FATTVarchar2
URE (80)

periodolmposta Si periodolmpostaFLUSSO_FATTURE  nert®

Dati di trasmissione Si datiTrasmissioneFLUSSO_FART
E

Partita IVA: codice della nazione espresso  Si trasmittenteFiscaleldPaeseFLUSSQ varchar2 (2)

secondo lo standard 1SO 3166-1 alpha-2 FATTURE

code

Codice identificativo fiscale. Si trasmittente EikddCodiceFLUSSO | varchar2
_FATTURE (28)

Progressivo univoco che il soggetto No progressivolnvioFLUSSO_FATTUR| varchar2

trasmittente attribuisce ad ogni file che E (10)

inoltra al SDI

Codice indentificativo del Si formatoTrasmissioneFLUSSO_FAT(Tvarchar2 (5)

formato/versione con cui é stato trasmesso URE

il documento fattura. Ad oggi I'unico
valore ammesso € :SDI10

Codice IPA del destinatario Si codiceDestinataridSISO_FATTU | varchar2 (6)
RE
Data e ora in cui la fattura (o il lotto) €' Si dataTransitoSDIFLUSSO_FATTURE date

stata trasmessa (Attiva) o ricevuta
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(Passiva) da SDI
Segnatura di protocollo No metadatiProtocolloFLOSEATTU
RE
= Codice Area Organizzativa Si codiceAOOProtocollo
Omogenea
= Descrizione Area Organizzativa Si descrizioneAOOProtocollo varchar2
Omogenea (30)
= Codice Registro di Protocollo Si codiceRegistroBeotlo varchar2
(255)
= Anno del protocollo Si annoProtocollo varchar2
(40)
= Numero di protocollo Si numeroProtocollo number(4
= Verso della protocollazione. Ad Si versoProtocollo number(1)
esempio: A=arrivo, P= partenza

Lo schema di validazione della classe FLUSSO FATEURersione 1.0 e identificato dal
targetNamespace="http://conservazione.insiel.g4tu fatture_1_0".

Produzione dei documenti FLUSSO FATTURE

Per I'Ente, il volume medio giornaliero ed annudaedimensione media dei documenti inviati in
conservazione Ssono:

. - volume annuol.600documenti
. dimensione media rilevata per un documem@f) KB
. dimensione massima rilevata per un documehiwB

Periodicita di invio in conservazione e di generaane del pacchetto di archiviazione,
tempo di conservazione
Le modalita di invio in conservazione .

Periodicita di invio in conservazione: Giornaliera

Periodicita di generazione del pacchettoEntro 15 giorni dalla presa in caricg
di archiviazione

Tempo di conservazione 10 anni
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Modalita di invio in conservazione.

Il flusso di fatture € il documento firmato digitaénte, veicolato dal Sistema di Interscambio cleeei
inviato in conservazione automaticamente dal siagt8l_FVG a seguito dei seguenti eventi:

» dopo I'apposizione della firma digitale e contesnente alla trasmissione allo Sdl, in caso di fattu
attive;

e successivamente alla protocollazione, per le fahassive.

Anagrafica dei documenti FATTURA

L'anagrafica dei documenti, associata alle fattde? singolo Produttore, dovra essere impostata
attraverso i seguenti descrittori univoci:

* ente (Ente di appartenenza del Produttd@)D312)
e area (Area di appartenenza del Produttagk&)M

« ufficio (Ufficio di appartenenza del ProduttoreATTURA

Metadati FATTURA

La classe documentale FATTURA versione 1.0, olira@tadati previsti dalla classe documentale base,
comprende anche i seguenti metadati specifici:

Descrizione Obbli Etichetta Tipo
gator
io
Identificativo univoco del lotto\fattura|  Si identificativoFlussoFATTURA varchar2(40)

ottenuto concatenando:

trasmittenteFiscaleldPaese +
trasmittenteFiscaleldCodice+
progressivolnvioFatturalLotto

ENTE - Identificativo fiscale Si datiFiscaliEnteFAURA

Partita IVA: codice della nazione| Si enteFiscaleldPaeseFATTURA varchar2(2)
espresso secondo lo standard 1SO
3166-1 alpha-2 code

= Partita IVA: numero di Si enteFiscaleldCodiceFATTURA varchar2(28)
identificazione fiscale

= Denominazione ufficiale ente Si enteDenominazionEFARA varchar2(80)

Cedente o prestatore Si cedentePrestatoreFATTURA

Partita IVA: codice della nazione| Si cedentePrestatoreFiscaleldCodiceFATTURA  varcdBar2
espresso secondo lo standard 1SO
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3166-1 alpha-2 code

= Codice identificativo fiscale del No | cedentePrestatoreCodiceFiscaleFATTURA varché)2(1
cedente o prestatore

= Denominazione del cedente o Si cedentePrestatoreDenominazioneFATTURA  varch@)2(8
prestatore

= Nome del cedente o prestatore Sl cedentePrestaioeATTURA varchar2(60)

= Cognome del cedente o prestatore i cedentePre€agnomeFATTURA varchar2(60)

Cessionario o committente No

= Partita IVA: codice della nazione| No | cessionarioCommittenteFiscaleldCodiceFATarchar2(2)
espresso secondo lo standard 1SO TURA
3166-1 alpha-2 code

= Codice identificativo fiscale del No | cessionarioCommittenteCodiceFiscaleFAT[Tvarchar2(16)
cessionario 0 committente URA

= Denominazione del cessionariop Si cessionarioCommittenteDenominazioneFATvarchar2(80)
committente e TURA

= Nome del cessionario o Si cessionarioCommittenteNomeFATTURA varchar2(60
committente

= Cognome del cessionario o Si cessionarioCommittenteCognomeFATTURA  varcharR(6Q
committente

Indicatore fattura attiva Si attivaFATTURA boolean

Tipo di documento Si tipoDocumentoFATTURA varchdh2(

Data della fattura Si dataFATTURA date

Periodo di imposta della fattura Si periodolmposiEFURA number(4)

Numero della fattura Si numeroFATTURA varchar2(20

Firmatario fattura Si firmatarioFATTURA

= Nome del firmatario fattura Si nomeFirmatarioFATRA varchar2(60)

= Cognome del firmatario fattura Si cognomeFirmaaATTURA varchar2(60)

= Codice fiscale del firmatario Si codiceFiscaleFirmatarioFATTURA varchar2(16)
fattura

Metadati relativi al titolario No metadatiTitolaRATTURA

= Descrizione Titolario di Si descrClassificazioneTitolarioFATTURA varchar2Q25
Classificazione

= Codice Completo del titolario di Si codCompletoClassificazioneTitolarioFATTUvarchar2(60)
classificazione RA

Lo schema di validazione della classe FATTURA wvamrei 1.0 & identificato dal

targetNamespace="http://conservazione.insiel.itfa_1 0"

Produzione dei documenti FATTURA

Per I'Ente, il volume medio giornaliero ed annudaedimensione media dei documenti inviati in
conservazione sono:

volume annuoi.600documenti
dimensione media rilevata per un documem@f) KB

dimensione massima rilevata per un documehiwB
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Periodicita di invio in conservazione e di generaane del pacchetto di archiviazione,
tempo di conservazione

Le modalita di invio in conservazione .

Periodicita di invio in conservazione: A richiesta

Periodicita di generazione del pacchettoEntro 15 giorni dalla presa in carica
di archiviazione

Tempo di conservazione 10 anni

Modalita di invio in conservazione.

La singola fattura, estratta dal flusso firmateimrata o in uscita, viene trasferita dal sistea BVG
a quello di conservazione su richiesta del pradettAd essa sono allegate tutte le ricevute etifiche
prodotte dal Sistema di Interscambio.

4.5. Regqistro giornaliero di protocollo: classe documerale
“REGPROT".

In questa tipologia ricadono i documenti digitatbgotti ai sensi dell'art. 7, comma 5, del DPCM 3
dicembre 2013 “Regole tecniche per il protocollfoimatico ai sensi degli articolo 40-bis, 41, 47; 5
bis e 71, del Codice dell'amministrazione digitdieui al decreto legislativo n. 82 del 2005".

Anagrafica dei documenti REGPROT

L'anagrafica dei documenti del Registro giornalidrgrotocollo del singolo Produttore, dovra essere
impostata attraverso i seguenti descrittori univoci

« ente (Ente di appartenenza del Produttd@)D312)
» area (Area di appartenenza del Produttd?®0OTOCOLLO

« ufficio (Ufficio di appartenenza del Produttor€ORRISPONDENZA

Metadati REGPROT

La classe documentale REGPROT versione 1.0 , @ltmeetadati previsti dalla classe documentale base,
comprende anche i seguenti metadati specifici:
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Descrizione Obbligatorio Etichetta Tipo
Codice AOO Si codiceAOOREGPROT varchar2(30)
Descrizione AOO Si descrizioneAOOREGPROT varcha&s3)2
Codice registro Si codiceRegistroAOOREGPROT var2{#er)
Descrizione registro Si descrizioneRegistroAOOREGPRarchar2 (255)

T

Anno di protocollo Si annoREGPROT number(4)
Data di protocollo Si dataREGPROT Date
Tipo registro Si tipoREGPROT varchar2(40)

Lo schema di validazione della classe REGPROT amesi 1.0 & identificato dal
targetNamespace="http://conservazione.insiel.ipreg 1_0".

Produzione dei documenti REGPROT

Per I'Ente, il volume medio annuo e la dimensiorsglia dei documenti inviati in conservazione sono:

. volume annuo500documenti
. dimensione media di un documens®0 Kb
. dimensione massima rilevata per un docume2itvth

Periodicita di invio in conservazione e di generaane del pacchetto di archiviazione,
tempo di conservazione

Le modalita di invio in conservazione sono:

Periodicita di invio in conservazione: Giornaliera

Periodicita di generazione del pacchettoEntro 15 giorni dalla presa in caricg
di archiviazione

Tempo di conservazione lllimitato
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Modalita di invio in conservazione.

Tutti i documenti digitali archiviati nel Protocoll generale fornito da Regione FVG saranno
automaticamente riversati nel sistema di conseonazi

La conservazione del Registro Giornaliero di Prolioc del’'Ente verra attivata introducendo nel
protocollo generale un processo automatico atto a produrreegistro informatico giornaliero. Tale
processo pubblichera, in un apposito elenco, wild@esta di conservazione. Funzionalita di presa in
carico in conservazione elaboreranno le richisegpese.

5. Allegati:

Per ogni classe documentale individuata si allegamelative specifiche tecniche:

classe documentale ADWEB — adweb_1 0.xsd

. classe documentale CONTRATTO — contratto-1.0.xsd

. classe documentale COREL — corel-1.0.xsd

. classe documentale FLUSSO FATTURE — flusso_fattudexsd
. classe documentale FATTURA — fattura-1.0.xsd

. classe documentale REGPROT — regprot-1.0.xsd
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1. Introduzione

Ad ogni documento da conservare viene associateusXML (XML Dichiarativo) che contiene
tutte le informazioni per identificare, reperiregealificare il documento stesso. Tali informazioni
vengono memorizzate nei campi o tag dell’XML Dichia/o e validate dallo schema XSD relativo
alla classe documentale di appartenenza.

Ad ogni documento vengono associati obbligatoriamelei metadati o attributi di base il cui fine
principale é di identificare I'ente di appartenems documento. Questi attributi di base (stabiliti
nella Classe Base relativa al documento genericm)o spertanto comuni a tutte le classi
documentali.

Agli attributi di base e possibile aggiungere udter metadati (chiamati attributi specifici)
definendo delle classi documentali personalizzatiee§. referti, protocollo, delibere ecc.).
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1.1. Classe Base relativa al documento generico (attritbiu
comuni a tutte le classi documentali)

Lo schema di validazione della Classe Base versidhe identificato dal
targetNamespace="http://conservazione.insiel.it/do®”

Ad ogni documento inviato al sistema di conservagiovengono associati degli attributi Gli
attributi della Classe Base sono comuni a tutteldssi documentali. | campi o tag dell’XML
Dichiarativo della Classe Base e quindi vengorsrdii nella seguente tabella:

Etichetta Descrizione Obbligatorieta
chiaveAccesso Chiave di accesso per il SGD fornigi
da Insiel
userld Identificativo dell'utente del’'SGD | NO
che richiede la conservazione.
ente* Ente di appartenenza del documentsl
(definito dal Cliente e codificato da
Insiel)
area* Area organizzativa di appartenenzaSI

del documento (definito dal Cliente|e
codificato da Insiel)

ufficio* Ufficio di appartenenza del SI
documento (definito dal Cliente e
codificato da Insiel)

IdClasseDoc* Identificativo della classe SI
documentale e quindi dei metadati
associati (definito dal Cliente e
codificato da Insiel)

Categoria di catalogazione dei
documenti all'interno dell'Ente/Ared
Organizzativa/Ufficio di

appartenenza.

VerClasseDoc* Versione della classe documentaleSl
(definito dal Cliente e codificato da
Insiel)

idDocSgd Identificativo del documento Sl

impostato dal SGD. L'unicita di tale|
chiave deve essere garantita dal SGD
dell’'ente. I SAC comungue controlla
l'univocita della chiave fra i
documenti dello stesso ente, area ¢
ufficio e in caso di violazione rifiuta
il documento.

idDocSgdRet Identificativo secondo I'SGD del | NO
documento che I'istanza corrente

andra a rettificare; nel caso in cui il
documento non esista nell’archivio di
conservazione l'istanza corrente sdra
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rifiutata.

datalnvio Data di invio del documento. Il Sl
campo deve avere il formato: aaaa
mm-gg.

dataMaxConservazione Campo che il cliente puo ysarre | NO

indicare al sistema la data massima
per la chiusura del processo di
conservazione. Se non viene
specificata nessuna data il lotto ver
chiuso secondo i criteri definiti
contrattualmente. Il campo deve

A

avere il formato: aaaa-mm-gg e devye
essere superiore di almeno un giorno
alla data della richiesta di
conservazione
origTipo Tipologia del documento (A: Sl
analogico;D: digitale)
origUnico Tipologia di documento analogico (I$! se origTipo = A, non

analogico non unico; S analogico
unico)

utilizzare se origTipo = D

origLocazione

Descrizione, in convenzione intern
del SGD, della locazione fisica del
documento originale. Tale
informazione e fondamentale nel
processo di avvallo alla distruzione
del cartaceo

&l se origTipo = A, non
utilizzare se origTipo = D

allegati

Contiene I'elenco e la descrizione
file allegati

08I

allegato

Descrizione di un file allegato

Sl

nomeQOriginale

Nome del file originale

Sl

idAllCollegato

E’ possibile inserire un collegamen
ad un altro file dello stesso

documento inserendo in questo tag i

nomeOriginale del file al quale é
collegato. Quando ad esempio il filg
trattato € una marcatura temporale
viene inserito in questo tag il
nomeOriginale del file al quale la
marca si riferisce

tNO

)

ordine

Ordine di presentazione del file; il

documento principale ha ordine = 1;

valori accettati >=1; se non
specificato viene assunto paria 1

NO

pagine

Inserire il numero di pagine del
documento; se non specificato vien
assunto paria 0

NO
e

improntaTipo Algoritmo di calcolo dell'impronta | Si
del file

impronta Impronta codificata esadecimale defbl
file. Il SCS ricalcola I'impronta del
file e la verifica con quella inserita, se

I'esito del confronto & negativo il
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documento viene rifiutato

mime Mime type del file; se vi sono piu | Sl
mime type da inserire questi vanno
separati dal carattere pipe ossia “|"

mime_ver Versione del mime type del file o NSI

(not allowed) se il mime non ha ung
versione significativa; per ciascun
mime type va inserita la versione
relativa; se vi sono piu versioni da
inserire queste vanno separate dal

A

carattere pipe ossia “|”

* L'anagrafica di un documento (ente\area\uffidedse\versione) definisce un meccanismo di
aggregazione dei documenti in lotti.

1.2. Glossario

Classe documentale

la classe documentale definisdee le
caratteristiche di un tipo di documento
sottoporre a conservazione. Definisce quind
informazioni indispensabili per qualificare
identificare il documento. Ha parametri propr
comportamento (ad es. i tempi di conservazi
e definizioni degli attributi che costituisconc
metadati

da

i le
ed
di
Dne)
D i

File XML Dichiarativo

File XML (eXtensible Markup &nguage) che
contiene tutte le informazioni (metadati) del
documento da conservare

File XSD

File XSD (XML Schema Definition) che
contiene lo schema di definizione della strutt
di un file XML

ura

Metadato

attributo o campo o proprieta della classe
documentale

SdC

sistema di conservazione

SGD

sistema di gestione documentale




<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<xs:schema targetNamespace="http://conservazione.insiel.it/adweb_1_0" xmlIns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema"
elementFormDefault="qualified" >
<xs:element name="conservazione">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="chiaveAccesso" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>chiave di accesso utilizzata dal SGD cliefftes:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="userld" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>campo libero utile a tracciare |'utente attivo $HD</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="ente" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>codice ente</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="area" type="xs:string"/>
<xs:element name="ufficio" type="xs:string"/>
<xs:element name="idClasseDoc" type="xs:string"/>
<xs:element name="verClasseDoc" type="xs:string"/>
<xs:element name="idDocSgd" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>identificativo del documento valido per I'sg@xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="versSgd" type="xs:nonNegativelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>versione del documento nel repository gestionaéenon presente corrisponde &/&s:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="idDocSgdRet" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>identificativo del documento rettificato dal docum® corrent&/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="versSgdRet" type="xs:nonNegativelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>versione del documento rettificato dal documentoerde, se non presente corrisponde a
0.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="datalnvio" type="xs:date"/>
<xs:element name="dataMaxConservazione" type="xs:date" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>campo opzionale utilizzato per indicare la datasimaa di chiusura del lotkg/'xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="origTipo">
<xs:annotation>
<xs:documentation>A = analogico
D = digitale</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="A"/>
<xs:enumeration value="D"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="origUnico" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>obbligatorio se origTipo = A, non utilizzare segiripo = D

N = non unico

S = unico</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>



<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="N"/>
<xs:enumeration value="S"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="origLocazione" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>locazione del documento nell'sgd (fondamentaléavethllo della distruzione del cartaceo).

Obbligatorio se origTipo = A, non utilizzare segifipo = D</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="allegati">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="allegato" maxOccurs="unbounded">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="nomeOriginale" type="xs:string"/>
<xs:element name="idAllCollegato" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="ordine" type="xs:positivelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>ordine di presentazione del file in fase di erogagk/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="pagine" type="xs:positivelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>numero di pagine interne al documestgs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="improntaTipo" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>algoritmo di calcolo dell'impronta dell'allegattxs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="impronta" type="xs:string"/>
<xs:element name="mime" type="xs:string"/>
<xs:element name="mime_ver" type="xs:string"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="metadati">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="tipoPrat" type="xs:string"/>
<xs:element name="codPrat" type="xs:string"/>
<xs:element name="codPia" type="xs:string"/>
<xs:element name="codOrga" type="xs:string"/>
<xs:element name="annoAtto" type="xs:positivelnteger"/>
<xs:element name="numeroAtto" type="xs:positivelnteger"/>
<xs:element name="oggetto" type="xs:string"/>
<xs:element name="numeroAdozione" type="xs:positivelnteger"/>
<xs:element name="dataAdozione" type="xs:date"/>
<xs:element name="dataEsec" type="xs:date" minOccurs="0"/>
<xs:element name="datalnizioPubbl" type="xs:date" minOccurs="0"/>
<xs:element name="dataFinePubbl" type="xs:date" minOccurs="0"/>
<xs:element name="dataArchiviazione" type="xs:date"/>
<xs:element name="numeroProtocollo" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="dataProtocollazione" type="xs:date" minOccurs="0"/>
<xs:element name="tipoPratDescr" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="codOrgaDescr" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="codPiaDescr" type="xs:string" minOccurs="0"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>



</xs:schema>



<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<xs:schema targetNamespace="http://conservazione.insiel.it/contratto_1_0" xmlIns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema"
elementFormDefault="qualified" >
<xs:element name="conservazione">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="chiaveAccesso" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>chiave di accesso utilizzata dal SGD cliefftes:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="userld" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>campo libero utile a tracciare |'utente attivo $HD</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="ente" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>codice ente</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="area" type="xs:string"/>
<xs:element name="ufficio" type="xs:string"/>
<xs:element name="idClasseDoc" type="xs:string"/>
<xs:element name="verClasseDoc" type="xs:string"/>
<xs:element name="idDocSgd" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>identificativo del documento valido per I'sg@xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="versSgd" type="xs:nonNegativelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>versione del documento valido per I'sgd. Se nosgime corrisponde a<€yxs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="idDocSgdRet" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>identificativo del documento rettificato dal docum® corrent&/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="versSgdRet" type="xs:nonNegativelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>versione del documento rettificato dal documentwearte</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="datalnvio" type="xs:date"/>
<xs:element name="dataMaxConservazione" type="xs:date" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>campo opzionale utilizzato per indicare la datasimaa di chiusura del lotkg/'xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="origTipo">
<xs:annotation>
<xs:documentation>A = analogico, D = digitale/xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="A"/>
<xs:enumeration value="D"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="origUnico" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>obbligatorio se origTipo = A, non utilizzare segdfipo = D. N = non € unico, S = € unictxs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="N"/>
<xs:enumeration value="S"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>



</xs:element>
<xs:element name="origLocazione" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>locazione del documento nell'sgd (fondamentaléavethllo della distruzione del cartaceo). Obbligatse
origTipo = A, non utilizzare se origTipo =€Ixs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="allegati">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="allegato" maxOccurs="unbounded">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="nomeOriginale" type="xs:string"/>
<xs:element name="idAllCollegato" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="ordine" type="xs:positivelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>ordine di presentazione del file in fase di erogagk/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="pagine" type="xs:positivelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>numero di pagine interne al documesyigs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="improntaTipo" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>algoritmo di calcolo dell'impronta dell'allegattxs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="impronta" type="xs:string"/>
<xs:element name="mime" type="xs:string"/>
<xs:element name="mime_ver" type="xs:string"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="metadati">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="numeroCONTRATTO" type="xs:positivelnteger">
<xs:annotation>
<xs:documentation>numero di repertorio o di regisk@xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="dataCONTRATTQO" type="xs:date"/>
<xs:element name="tipoCONTRATTO" type="xs:string"/>
<xs:element name="naturaCONTRATTO" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="luogoCONTRATTO" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="importoCONTRATTO" minOccurs="0">
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:decimal">
<xs:minInclusive value="0"/>
<xs:fractionDigits value="2" />
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="parteCONTRATTO" maxOccurs="unbounded">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="ordineParteCONTRATTO" type="xs:integer">
<xs:annotation>
<xs:documentation>ordine di presentazione della partes:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="codiceTipoParteCONTRATTO" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>codice tipo parte/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>



<xs:element name="descrizioneTipoParteCONTRATTO" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>descrizione tipo parte/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="cfParteCONTRATTO" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>codice fiscale parte contrattgxs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="descrizioneParteCONTRATTO" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>descrizione parte del contratttxs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="registrazioneRagioneriaCONTRATTO" minOccurs="0">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="enteRegistrazioneRagioneriaCONTRATTO" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>ente della ragioneria che ha registrato il cordraits:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="dataRegistrazioneRagioneriaCONTRATTO" type="xs:date">
<xs:annotation>
<xs:documentation>data di registrazione della Ragionetjas:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="numeroRegistrazioneRagioneriaCONTRATTO" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>numero di registrazione della Ragionetias:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="registrazioneEntrateCONTRATTO" minOccurs="0">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="ufficioRegistrazioneEntrateCONTRATTO" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>ufficio delle Entrate che ha registrato il contpattxs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="dataRegistrazioneEntrateCONTRATTO" type="xs:date">
<xs:annotation>
<xs:documentation>data di registrazione dell'Ufficio delle Entrat&s:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="numeroRegistrazioneEntrateCONTRATTO" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>numero di registrazione dell'Ufficio delle Entrafes:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="serieRegistrazioneEntrateCONTRATTO" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>numero di registrazione dell'Ufficio delle Entrafes:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="impostaRegistroCONTRATTO" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>imposta di registre/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="impostaBolloCONTRATTO" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>



<xs:documentation>imposta di bolla/xs:documentation>

</xs:annotation>

</xs:element>

<xs:element name="indicatoreEsenteBolloCONTRATTO" minOccurs="0">

<xs:annotation>
<xs:documentation>indicatore atto esente imposta di belfas:documentation>

</xs:annotation>

<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="S"/>
<xs:enumeration value="N"/>
</xs:restriction>

</xs:simpleType>

</xs:element>

<xs:element name="fascicolo CONTRATTO" minOccurs="0" maxOccurs="unbounded">

<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="ufficioFascicoloCONTRATTO" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="registroFascicoloCONTRATTO" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="annoFascicoloCONTRATTO" type="xs:nonNegativelnteger" minOccurs="0"/>
<xs:element name="numeroFascicoloCONTRATTO" type="xs:nonNegativelnteger" minOccurs="0"/>
<xs:element name="subnumeroFascicoloCONTRATTO" type="xs:string" minOccurs="0"/>
</xs:sequence>

</xs:complexType>

</xs:element>

</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:schema>



<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<xs:schema targetNamespace="http://conservazione.insiel.it/corel_1_0" xmlIns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema"
elementFormDefault="qualified" >
<xs:element name="conservazione">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="chiaveAccesso" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>chiave di accesso utilizzata dal SGD cliefftes:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="userld" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>campo libero utile a tracciare |'utente attivo $HD</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="ente" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>codice ente/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="area" type="xs:string"/>
<xs:element name="ufficio" type="xs:string"/>
<xs:element name="idClasseDoc" type="xs:string"/>
<xs:element name="verClasseDoc" type="xs:string"/>
<xs:element name="idDocSgd" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>identificativo del documento valido per I'sg@xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="versSgd" type="xs:nonNegativelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>versione del documento valido per I'sgd. Se nosgime corrisponde a<€yxs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="idDocSgdRet" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>identificativo del documento rettificato dal docum® corrent&/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="versSgdRet" type="xs:nonNegativelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>versione del documento rettificato dal documentwearte</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="datalnvio" type="xs:date"/>
<xs:element name="dataMaxConservazione" type="xs:date" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>campo opzionale utilizzato per indicare la datasimaa di chiusura del lotkg/'xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="origTipo">
<xs:annotation>
<xs:documentation>A = analogico, D = digitale/xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="A"/>
<xs:enumeration value="D"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="origUnico" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>obbligatorio se origTipo = A, non utilizzare segifipo = D. N = non unico, S = uniggxs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="N"/>
<xs:enumeration value="S"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>



</xs:element>
<xs:element name="origLocazione" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>locazione del documento nell'sgd (fondamentaléavethllo della distruzione del cartaceo). Obbligatse
origTipo = A, non utilizzare se origTipo =€Ixs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="allegati">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="allegato" maxOccurs="unbounded">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="nomeOriginale" type="xs:string"/>
<xs:element name="idAllCollegato" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="ordine" type="xs:positivelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>ordine di presentazione del file in fase di erogagk/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="pagine" type="xs:positivelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>numero di pagine interne al documesyigs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="improntaTipo" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>algoritmo di calcolo dell'impronta dell'allegattxs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="impronta" type="xs:string"/>
<xs:element name="mime" type="xs:string"/>
<xs:element name="mime_ver" type="xs:string"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="metadati">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="codiceAOOCOREL" type="xs:string"/>
<xs:element name="descrizioneAOOCOREL" type="xs:string"/>
<xs:element name="codiceRegistroCOREL" type="xs:string"/>
<xs:element name="annoProtocolloCOREL" type="xs:positivelnteger"/>
<xs:element name="numeroProtocolloCOREL" type="xs:positivelnteger"/>
<xs:element name="dataProtocolloCOREL" type="xs:date"/>
<xs:element name="statoProtocolloCOREL">
<xs:annotation>
<xs:documentation>0 = attivo, 1 = annullato/xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:integer">
<xs:enumeration value="0"/>
<xs:enumeration value="1"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="indicatoreEUCOREL" >
<xs:annotation>
<xs:documentation>indicatore corrispondenza in entrata/uscita. Avardantrata, P=partenza/useiféxs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="A"/>
<xs:enumeration value="P"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="indicatoreRiservatoCOREL">
<xs:annotation>



<xs:documentation>0 = non riservato, 1 = riservatgxs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:integer">
<xs:enumeration value="0"/>
<xs:enumeration value="1"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="oggettoCOREL" type="xs:string"/>
<xs:element name="oggettolntegrazioneCOREL" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="tipoDocCodCOREL" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="tipoDocDescCOREL" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="dataArrivoSpedizioneCOREL" type="xs:date" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>data di arrivo o di spedizione del documentxs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="estremiProvvedimentoAnnullamentoCOREL" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="dataProvvedimentoAnnullamentoCOREL" type="xs:date" minOccurs="0"/>
<xs:element name="indiceClassificazioneCOREL" type="xs:string" minOccurs="0" maxOccurs="unbounded"/>
<xs:element name="numeroDocumentoCOREL" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="dataDocumentoCOREL" type="xs:date" minOccurs="0"/>
<xs:element name="mittenteDestinatarioCOREL" maxOccurs="unbounded">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="ordineMDCOREL" type="xs:integer">
<xs:annotation>
<xs:documentation>ordine di presentaziorgxs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="codiceTipoMDCOREL" type="xs:string" >
<xs:annotation>
<xs:documentation>codice tipe</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="descrizioneTipoMDCOREL" type="xs:string" >
<xs:annotation>
<xs:documentation>descrizione tip&/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="descrizioneMDCOREL" type="xs:string" >
<xs:annotation>
<xs:documentation>descrizione mittente/destinatatiftks:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="codiceAmministrazioneMDCOREL" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="descrizioneAmministrazioneMDCOREL" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="codiceAOOMDCOREL" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="descrizioneAOOMDCOREL" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="indirizzoEMailMDCOREL" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="indirizzoEMailAnagraficaMDCOREL" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="canaleDiTrasmissioneMDCOREL" type="xs:string"/>
<xs:element name="ricevutaMDCOREL" minOccurs="0" maxOccurs= "unbounded">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="progressivoRicevutaMDCOREL" type="xs:integer"/>
<xs:element name="tipoRicevutaMDCOREL" type="xs:string"/>
<xs:element name="dataOraRicevutaMDCOREL" type="xs:string" />
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="fascicoloCOREL" minOccurs="0" maxOccurs="unbounded">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="ufficioFascicoloCOREL" type="xs:string"/>
<xs:element name="registroFascicoloCOREL" type="xs:string"/>
<xs:element name="annoFascicoloCOREL" type="xs:nonNegativelnteger" minOccurs="0"/>
<xs:element name="numeroFascicoloCOREL" type="xs:nonNegativelnteger" minOccurs="0"/>



<xs:element name="subnumeroFascicoloCOREL" type="xs:string" minOccurs="0"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:schema>



<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<xs:schema xmins:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema" targetNamespace=
"http://conservazione.insiel.it/fattura_1_0" elementFormDefault="qualified">
<xs:element name="conservazione">
<xs:complexType>
<Xs:sequence>
<xs:element name="chiaveAccesso" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>chiave di accesso utilizzata dal SGD clientes:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="userld" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>campo libero utile a tracciare l'utente attivo '8€HD</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="ente" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>codice ente</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="area" type="xs:string"/>
<xs:element name="ufficio" type="xs:string"/>
<xs:element name="idClasseDoc" type="xs:string"/>
<xs:element name="verClasseDoc" type="xs:string"/>
<xs:element name="idDocSgd" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>identificativo univoco del lotto/fattura nell'arefd documentales/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="versSgd" type="xs:nonNegativelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>versione del documento valido per I'sgd. Se nosgmie corrisponde a<€)xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="idDocSgdRet" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>identificativo del documento rettificato dal docunt® corrent&/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="versSgdRet" type="xs:nonNegativelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>versione del documento rettificato dal documentoesde</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="datalnvio" type="xs:date"/>
<xs:element name="dataMaxConservazione" type="xs:date" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>campo opzionale utilizzato per indicare la datasimaa di chiusura del lotkg/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="origTipo">
<xs:annotation>
<xs:documentation>A = analogico, D = digitale/xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="A"/>
<xs:enumeration value="D"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="origUnico" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>obbligatorio se origTipo = A, non utilizzare segifipo = D. N = non unico, S = uniggxs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="N"/>
<Xxs:enumeration value="S"/>



</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="origLocazione" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>locazione del documento nell'sgd (fondamentaléawsthllo della distruzione del cartaceo). Obbligatse
origTipo = A, non utilizzare se origTipo =€/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="allegati">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="allegato" maxOccurs="unbounded">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="nomeOriginale" type="xs:string"/>
<xs:element name="idAllCollegato" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="ordine" type="xs:positivelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>ordine di presentazione del file in fase di erogagk/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="pagine" type="xs:positivelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>numero di pagine interne al documesfas:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="improntaTipo" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>algoritmo di calcolo dell'impronta dell'allegatfxs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="impronta" type="xs:string"/>
<xs:element name="mime" type="xs:string"/>
<xs:element name="mime_ver" type="xs:string"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="metadati">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="identificativoFlussoFATTURA" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>ldentificativo univoco del flusso fattura, ottenwtoncatenando: trasmittenteFiscaleldPaese +
trasmittenteFiscaleldCodice+ progressivolnvioFattotto </xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="datiFiscaliEnteFATTURA" >
<xs:annotation>
<xs:documentation>dati ENTE - Identificativi fiscak /xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="enteFiscaleldPaeseFATTURA">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Partita IVA: codice della nazione espresso secdémdtandard 1SO 3166-1 alpha-2 code
</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="2"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="enteFiscaleldCodiceFATTURA" >
<xs:annotation>
<xs:documentation>Partita IVA: numero di identificazione fiscai¢xs:documentation>



</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="28"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="enteDenominazioneFATTURA" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Denominazione ufficiale entg’xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="cedentePrestatoreFATTURA" >
<xs:annotation>
<xs:documentation>soggetto cedentg/xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<Xs:sequence>
<xs:element name="cedentePrestatoreFiscaleldPaeseFATTURA" >
<xs:annotation>
<xs:documentation>Partita IVA: codice della nazione espresso secdémdtandard 1SO 3166-1 alpha-2 code
</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="2"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="cedentePrestatoreFiscaleIdCodiceFATTURA" >
<xs:annotation>
<xs:documentation>Partita IVA: numero di identificazione fiscai¢xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="28"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="cedentePrestatoreCodiceFiscaleFATTURA" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice fiscal&/xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="16"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:choice>
<xs:element name="cedentePrestatoreDenominazioneFATTURA" type="xs:string"/>
<Xs:sequence>
<xs:element name="cedentePrestatoreNomeFATTURA" type="xs:string"/>
<xs:element name="cedentePrestatoreCognomeFATTURA" type="xs:string"/>
</xs:sequence>
</xs:choice>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="cessionarioCommittenteFATTURA" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>dati cessionario committent¢xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<Xs:sequence>
<xs:element name="cessionarioCommittenteFiscaleldPaeseFATTURA" minOccurs="0">
<xs:annotation>



<xs:documentation>Partita IVA: codice della nazione espresso secdémdtandard 1SO 3166-1 alpha-2 code
</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="2"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="cessionarioCommittenteFiscaleldCodiceFATTURA" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Partita IVA: numero di identificazione fiscai¢xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="28"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="cessionarioCommittenteCodiceFiscaleFATTURA" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice fiscal&/xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="16"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:choice>
<xs:element name="cessionarioCommittenteDenominazioneFATTURA" type="xs:string"/>
<Xs:sequence>
<xs:element name="cessionarioCommittenteNomeFATTURA" type="xs:string"/>
<xs:element name="cessionarioCommittenteCognomeFATTURA" type="xs:string"/>
</xs:sequence>
</xs:choice>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="estremiFATTURA">
<xs:annotation>
<xs:documentation> estremi</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<Xs:sequence>
<xs:element name="attivaFATTURA" type="xs:boolean">
<xs:annotation>
<xs:documentation>se fattura attiva vale true, vale false se passgi¥a:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="tipoDocumentoFATTURA" >
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice tipo documento. Valori possibili: TDO1 (faitt); TDO2 (Acconto/Anticipo su fattura) TDO3
(Acconto/Anticipo su parcella); TD04 (Nota di Criei TDO5 (Nota di Debito); TD06 (Parcellayxs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="TD01"/>
<Xxs:enumeration value="TD02"/>
<xs:enumeration value="TD03"/>
<Xxs:enumeration value="TD04"/>
<xs:enumeration value="TD05"/>
<xs:enumeration value="TD06"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="dataFATTURA" type="xs:date">
<xs:annotation>
<xs:documentation>data fattura/xs:documentation>
</xs:annotation>



</xs:element>
<xs:element name="periodoImpostaFATTURA" >
<Xxs:annotation>
<xs:documentation>periodo di imposta</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:positivelnteger">
<xs:totalDigits value="4"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="numeroFATTURA" type="xs:string">
<Xxs:annotation>
<xs:documentation>numero della fattura/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="firmatarioFATTURA">
<Xxs:annotation>
<xs:documentation>estremi firmatarie/xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<Xs:sequence>
<xs:element name="nomeFirmatarioFATTURA" type="xs:string">
<Xxs:annotation>
<xs:documentation>nome del firmatario fattura/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="cognomeFirmatarioFATTURA" type="xs:string">
<Xxs:annotation>
<xs:documentation>cognome del firmatario fattura/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="codiceFiscaleFirmatarioFATTURA" type="xs:string">
<Xxs:annotation>
<xs:documentation>codice fiscale del firmatario fatturka/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="metadatiTitolarioFATTURA" minOccurs="0">
<Xxs:annotation>
<xs:documentation>Metadati relativi al Titolario di Classificazior¢xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<Xs:sequence>
<xs:element name="descrClassificazioneTitolarioFATTURA" type="xs:string">
<Xxs:annotation>
<xs:documentation>descrizione della Classificazione del Titolatigxs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="codCompletoClassificazioneTitolarioFATTURA" type="xs:string">
<Xxs:annotation>
<xs:documentation>codice completo della Classificazione del Titolari@s:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:schema>



<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<xs:schema xmlns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema"
targetNamespace="http://conservazione.insiel.it/flusso_fatture_1_0" elementFormDefault="qualified">
<xs:element name="conservazione">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="chiaveAccesso" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>chiave di accesso utilizzata dal SGD cliefftes:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="userld" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>campo libero utile a tracciare |'utente attivo $HD</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="ente" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>codice ente</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="area" type="xs:string"/>
<xs:element name="ufficio" type="xs:string"/>
<xs:element name="idClasseDoc" type="xs:string"/>
<xs:element name="verClasseDoc" type="xs:string"/>
<xs:element name="idDocSgd" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>identificativo univoco del lotto/fattura nell’archo documentale/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="versSgd" type="xs:nonNegativelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>versione del documento valido per I'sgd. Se nosgime corrisponde a<€yxs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="idDocSgdRet" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>identificativo del documento rettificato dal docum® corrent&/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="versSgdRet" type="xs:nonNegativelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>versione del documento rettificato dal documentwerte</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="datalnvio" type="xs:date"/>
<xs:element name="dataMaxConservazione" type="xs:date" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>campo opzionale utilizzato per indicare la datasimaa di chiusura del lotkg/'xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="origTipo">
<xs:annotation>
<xs:documentation>A = analogico, D = digitale/xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="A"/>
<xs:enumeration value="D"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="origUnico" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>obbligatorio se origTipo = A, non utilizzare seglfipo = D. N = non € unico, S =&
unico</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>



<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="N"/>
<xs:enumeration value="S"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="origLocazione" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>locazione del documento nell'sgd (fondamentaléawsthllo della distruzione del cartaceo).
Obbligatorio se origTipo = A, non utilizzare segifipo = D</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="allegati">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="allegato" maxOccurs="unbounded">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="nomeOriginale" type="xs:string"/>
<xs:element name="idAllCollegato" type="xs:string" minOccurs="0"/>
<xs:element name="ordine" type="xs:positivelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>ordine di presentazione del file in fase di erogagk/xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="pagine" type="xs:positivelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>numero di pagine interne al documesyigs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="improntaTipo" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>algoritmo di calcolo dell'impronta dell'allegattxs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="impronta" type="xs:string"/>
<xs:element name="mime" type="xs:string"/>
<xs:element name="mime_ver" type="xs:string"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="metadati">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="identificativoFLUSSO_FATTURE" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>ldentificativo univoco del flusso fattura, ottenuwtoncatenando: trasmittenteFiscaleldPaese +
trasmittenteFiscaleldCodice+ progressivolnvioFattotto </xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="datiFiscaliEnteFLUSSO_FATTURE">
<xs:annotation>
<xs:documentation>dati ENTE - |dentificativi fiscak/xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="enteFiscaleldPaeseFLUSSO FATTURE">
<xs:annotation>
<xs:documentation>partita IVA: codice della nazione espresso secdodtandard ISO 3166-1 alpha-2
code</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="2"/>
</xs:restriction>



</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="enteFiscaleldCodiceFLUSSO_FATTURE">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Partita IVA: numero di identificazione fiscalgxs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="28"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="enteDenominazioneFLUSSO_FATTURE" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Denominazione ufficiale entgxs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="periodoImpostaFLUSSO_FATTURE">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Anno di imposta/xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:positivelnteger">
<xs:totalDigits value="4"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="datiTrasmissioneFLUSSO_FATTURE">
<xs:annotation>
<xs:documentation>dati della trasmissione del flusstxs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="trasmittenteFiscaleldPaeseFLUSSO_FATTURE">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Partita IVA: codice della nazione espresso secdmdtandard ISO 3166-1 alpha-2
code</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="2"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="trasmittenteFiscaleIdCodiceFLUSSO_FATTURE">
<xs:annotation>
<xs:documentation>codice identificativo fiscake/xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="28"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="progressivoInvioFLUSSO_FATTURE" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>progressivo univoco che il soggetto trasmittentiebatisce ad ogni file che inoltra al
SDl</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="formatoTrasmissioneFLUSSO_FATTURE" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>codice indentificativo del formato/versione con ewstato trasmesso il documento fattura, ad
oggi il valore ammesso & SDI10
</xs:documentation>



</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="codiceDestinatarioFLUSSO_FATTURE">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice IPA del destinatarg'xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="6"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="dataTransitoSDIFLUSSO_FATTURE" type="xs:dateTime">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Data e ora in cui la fattura (o il lotto) e' ste@smessa (attiva) o ricevuta (Passiva) da
SDl</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="metadatiProtocolloFLUSSO_FATTURE" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Metadati della segnatura di protocolgxs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="codiceAOOProtocolloFLUSSO_FATTURE" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>codice Area Organizzativa Omogergas:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="descrizioneAOOProtocolloFLUSSO_FATTURE" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>descrizione Area Organizzativa Omogenpsa:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="codiceRegistroProtocolloFLUSSO_FATTURE" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>codice Registro Protocollo del flusso delle fatiybes:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="annoProtocolloFLUSSO_FATTURE">
<xs:annotation>
<xs:documentation>anno del Protocollo del flusso delle fattaygs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:positivelnteger">
<xs:totalDigits value="4"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="numeroProtocolloFLUSSO_FATTURE" type="xs:positivelnteger">
<xs:annotation>
<xs:documentation>numero del Protocollo del flusso delle fattayes:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="versoProtocolloFLUSSO_FATTURE">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Verso della protocollazione del flusso delle fattuad es: A=arrivo, P=partenza
</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="A"/>
<xs:enumeration value="P"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>



</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:schema>



<?xml version="1.0" encoding="utf-8"?>
<xs:schema xmlns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema"
xmlns:ns1="http://conservazione.insiel.it/regprot 1 0"
targetNamespace="http://conservazione.insiel.it/regprot 1 0" elementFormDefault="qualified">
<xs:element name="conservazione">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="chiaveAccesso" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>chiave di accesso utilizzata dal SGD cliente</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="userld" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>campo libero utile a tracciare 1'utente attivo
nell'SGD</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="ente" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>codice ente</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="area" type="xs:string" />
<xs:element name="ufficio" type="xs:string" />
<xs:element name="idClasseDoc" type="xs:string" />
<xs:element name="verClasseDoc" type="xs:string" />
<xs:element name="idDocSgd" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>identificativo del documento valido per I'sgd.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="versSgd" type="xs:nonNegativelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>versione del documento valido per I'sgd. Se non presente corrisponde a
0.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="idDocSgdRet" type
<xs:annotation>
<xs:documentation>identificativo del documento rettificato dal documento
corrente</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="versSgdRet" type
<xs:annotation>
<xs:documentation>versione del documento rettificato dal documento
corrente</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="datalnvio" type="xs:date" />
<xs:element name="dataMaxConservazione" type="xs:date" minOccurs="0">

xs:string" minOccurs="0">

xs:nonNegativelnteger" minOccurs="0">



<xs:annotation>
<xs:documentation>campo opzionale utilizzato per indicare la data massima di chiusura del
lotto</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="origTipo">
<xs:annotation>
<xs:documentation>A = analogico, D = digitale</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="A" />
<xs:enumeration value="D" />
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="origUnico" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>obbligatorio se origTipo = A, non utilizzare se origTipo = D. N =non
unico, S = unico</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="N" />
<xs:enumeration value="S" />
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="origlocazione" type="xs:string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>locazione del documento nell'sgd (fondamentale nell'avvallo della
distruzione del cartaceo). Obbligatorio se origTipo = A, non utilizzare se origTipo =
D</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="allegati">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="allegato" maxOccurs="unbounded">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="nomeOriginale" type="xs:string" />
<xs:element name="idAllCollegato" type="xs:string" minOccurs="0" />
<xs:element name="ordine" type="xs:positivelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>ordine di presentazione del file in fase di
erogazione</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="pagine" type="xs:positivelnteger" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>numero di pagine interne al documento</xs:documentation>



</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="improntaTipo" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>algoritmo di calcolo dell'impronta
dell'allegato</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="impronta" type="xs:string" />
<xs:element name="mime" type="xs:string" />
<xs:element name="mime_ver" type="xs:string" />
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="metadati">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="codiccAOOREGPROT" type="xs:string" />
<xs:element name="descrizioneAOOREGPROT" type="xs:string" />
<xs:element name="codiceRegistroAOOREGPROT" type="xs:string" />
<xs:element name="descrizioneRegistroAOOREGPROT" type="xs:string" />
<xs:element name="annoREGPROT" type="xs:positivelnteger" />
<xs:element name="dataREGPROT" type="xs:date" />
<xs:element name="tipoREGPROT" type="xs:string" />
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:schema>



Letto, confermato e sottoscritto - Prebrano, odobia podpisano

IL SINDACO - ZUPAN IL SEGRETARIO-TAJNIK
f.to Ph. D. Fabio Vizintin, I. r. f.to dott./dr.&¥io Seculin, I. r.




